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Nr. 130.1./30.07.2025
Registrul unic de proceduri

Aprobat CA al ISJ Prahova, in Sedinta din data de 30.07. 2025

PROCEDURA OPERATIONALA
privind
Repartizarea copiilor inscrisi in invatamantul antepreScolar/prescolar, in etapa de
ajustari, in anul Scolar 2025-2026

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU,
DUPA CAZ, A REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
Nr. | responsabilii/operatiunea
crt. 1 2 3 4 5
1 | Elaborat Inspectori Scolari Membri — Comisia | 18..07.2025
invatamant preScolar judeteand inscriere
invatamantul
antepreScolar/
prescolar
2 | Verificat Urleteanu Lorelli-Elena Inspector Scolar 29.07.2025
general adjunct
Secretariatul
tehnic SCIM
3 | Avizat Mainaila George Octavian | Consilier juridic 29.07.2025
Tenescu Liliana-Otilia Secretariatul
tehnic SCIM
4 | Aprobat Rizea Ilona Cornelia Inspector Scolar 29.07.2025
general
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2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL PROCEDURII FORMALIZATE

Editia sau, dupa caz, revizia | Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data de la
Nr.| in cadrul editiei care se aplica
crt. prevederile
editiei/reviziei
1 2 3 4
1 | Editia 1. Revizia 0 Elaborarea editiei initiale 26.07.2023
Editia 1. Revizia 1 09.08.2024
3 | Editia 1. Revizia 2 Actualizare legislatie 30.07.2025

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE

Scopul Exemplarul | Compartiment | Functia Nume Si prenume Data Semnétura
Nr. | difuzarii semnarii
crt. 1 2 3 4 5 6 7
1 Aprobare | 1 ISJ Prahova Inspector Rizea Ilona Cornelia 29.07.2025
Scolar
general
2 | Aplicare 1 ISJ Prahova Curriculum | Comisia judeteana de | 18.08.2025
Siinspectie | Inscriere in
Scolara invatamantul
antepreScolar/preScolar
1 Unitati de Directori Presedinte 18.08.2025
invatamant unitati de Membri
preuniversitar | Tnvatamant
preuniversitar
3 | Inregistrare| 1 Inspector Urleteanu Lorelli 29.07.2025
Si arhivare Scolar Elena
Secretariatul general
Tehnic SCIM | adjunct Tenescu Liliana
Consilier Manaila George
juridic Octavian
4 | Informare | 1 Consiliul de Secretar CA | lancu Tudor 18.08.2025
administratie

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE




INSPECTORATUL SCOLAR PROCEDURA Nr. exemplare: 1
JUDETEAN PRAHOVA OPERATIONALA
Privind
Repartizarea copiilor inscrisi in | Revizia 2
Nr. exemplare: 1

invatiméantul
antepreScolar/preScolar, in etapa
de ajustari, Pagina 3/26
in anul Scolar 2025- 2026
Departamentul: Invitimant COD: PO-iPS Exemplar: 1 prescolar

Scopul acestei proceduri este stabilirea unui set unitar de reguli privind procesul de organizare, desfaSurare
Si monitorizare a repartizarii copiilor inscriSi in etapa de ajustari, pe locurile ramase libere, pentru anul
scolar 2024-2025, in conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitdti de
Invatamadnt preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
servicii de educatie timpurie complementare, aprobatd prin Ordinul nr. 4018/2024 din 15 martie 2024 si a
Calendarului inscrierii copiilor antepreScolari Si preScolari in anul Scolar 2025-2026 in unitati de Tnvatdmant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in servicii de
educatie timpurie complementare, Nr. 3436/28.02.2025., pentru toate unitatile de invatimént preuniversitar
prescolar sau cu grupe de nivel preScolar din judetul Prahova.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd prezintd modul in care se va organiza Si desfaSura inscrierea, in etapa de ajustiri, a
copiilor antepreScolari Si preScolari, in unititi de invatimant cu personalitate juridicad cu grupe de nivel
prescolar Si/sau antepreScolar, conform metodologiei-cadru aprobate prin Ordinul nr. 4018/2024 din 15
martie 2024 si a Calendarului inscrierii copiilor antepreScolari Si preScolari in anul Scolar 2025-2026 in
unitafi de Invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar
Si in servicii de educatie timpurie complementare, Nr. 3436/28.02.2025.

Aplicabilitatea procedurii incepe dupad aprobarea ei prin hotdrdrea Consiliului de administratie al
Inspectoratului Scolar Judetean Prahova.

Aceastd activitate depinde de activitatea:

- Membrilor Comisiei judetene de inscriere a copiilor antepreScolari Si preScolari, in unitati de
invatamant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul Scolar 2025-2026;

- Membrilor comisiilor de inscriere a copiilor antepreScolari Si preScolari, in unitati de Tnvatamant
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in serviciile de
educatie timpurie complementare in anul Scolar 2025-2026; din unitatile de invatamant
preuniversitar;

- Membrilor Comisiei judetene de inscriere a copiilor antepreScolari Si preScolari, in unitati de
invatdmant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul Scolar 2025-2026;;

- Unitatilor de invatamant din judetul Prahova;

- Parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor

De activitatea prevazuta prin prezenta procedura operationald beneficiaza:
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- Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor antepreScolari Si preScolari, In unitati de
invatimant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul Scolar 2025-2026;;
- Membrii comisiilor de inscriere a copiilor antepreScolari Si preScolari, in unitati de invatamant cu
personalitate juridica cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si 1n serviciile de
educatie timpurie complementare in anul Scolar 2025-2026; din unitatile de invatdmant preuniversitar.
6. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Legislatie primara:

- Legea invataméantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Regulamentul - cadru de organizare Si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. 5726/2024 cu modificarile Si completarile ulterioare;

- H.G. nr 24/2020 privind organizarea Si functionarea Ministerului Educatiei Si Cercetérii, cu
modificarile Si completérile ulterioare;

- Metodologia-cadru de inscriere a copiilor n unitati de invatimant preuniversitar cu personalitate
juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in servicii de educatie timpurie
complementare, aprobata prin Ordinul nr. 4018/2024 din 15 martie 2024.

- Metodologia de organizare si functionare a creselor si a altor unitati de educatie timpurie
anteprescolard, aprobata prin Hotararea Guvernului nr. 566/2022.

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice

2. Legislatie secundara:

- Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea Si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificarile Si completarile ulterioare;

- Standarde de referintd pentru invatamantul preuniversitar, inclusiv pentru unititile de educatie
timpurie antepreScolara, aprobate prin hotarare de guvern (HG nr. 994/2020);

- Standardele privind materialele de predare-invatare in educatia timpurie Si Normativul de dotare
minimald pentru serviciile de educatie timpurie a copiilor de la naStere la 6 ani (OM.
nr.4143/2022);

- Regulamentul-cadru de organizare Si functionare a inspectoratelor Scolare aprobat prin O.M.E.
nr. 5726 / 2024, cu modificarile Si completarile ulterioare.

- Calendarul nr. 3436/28.02.2025 privind inscrierea copiilor anteprescolari Si prescolari
in anul Scolar 2025-2026, in unitati de invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica, cu
grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in servicii de educatie timpurie complementare.
pentru toate unitatile de invatamant preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel prescolar din
judetul Prahova

6. DEFINITII SI ABREVIERI
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Nr.
crt.

Termenul

Definitia Si/ sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

Procedura operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite Si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitafii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobata Si difuzata.

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3 revizii
ale respectivei proceduri sau atunci cind modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare

Revizia in cadrul editiei

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii,
date, componente ale unei edifii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii

Serviciu de educatie
timpurie antepreScolara

Serviciu integrat de educatie, ingrijire Si supraveghere oferita copiilor
antepreScolari, pe timpul zilei, in urmatoarele tipuri de unitati/institutii,
denumite in continuare unitati de educafie timpurie antepreScolara, in
conditiile prevazute de legislatia in vigoare:

a) creSe arondate unei unitafi de invatdmant prescolar cu personalitate
juridicd, cu program prelungit;

b) creSe arondate unei unitali de invatimant preuniversitar cu
personalitate juridicad care are In componentd nivel preScolar, inclusiv
cresele confesionale care solicitd arondarea prin decizie a inspectoratelor
Scolare judetene/al municipiului Bucuresti;

c) crese nearondate unei unitati de invatamant, pentru care autoritatile
administratiei publice locale au calitatea de persoana juridica fondatoare Si
care devin unitati de invatamant cu personalitate juridica Si sunt coordonate
metodologic

Cresa

Serviciu public sau privat care are misiunea de a oferi, pe timpul zilei,
servicii integrate de educatie, ingrijire Si supraveghere a copiilor cu varste
cuprinse intre 0 Si 3 ani
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Serviciu de educatie
timpurie complementara

Serviciile de educatie timpurie complementare care se infiinfeaza ca
structuri ale unitatilor de invatamant preuniversitar cu personalitate
juridica cu nivel preScolar Si/sau antepreScolar, in localitatile in care nu
exista suficiente creSe Si gradinite.
Serviciile de educatie timpurie complementare structuri in cadrul unitatilor
de invatamant preuniversitar sunt:

- servicii de tip gradinitd comunitar;

- servicii tip ludoteca Si/sau loc de joaca

Locuri libere

Numarul locurilor ramase neocupate, stabilit ca diferenta intre numarul de
locuri alocate pentru nivelul preScolar Si/sau antepreScolar, pe grupe de
varsta, prin planul de Scolarizare Si numarul de copii care au ocupat locuri
in etapa de reinscrieri

ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. crt |Abrevierea Termenul abreviat
1 PO Procedurd operationala
2 |E Elaborare
3 Verificare
4 Aprobare
5 |Ap Aplicare
6 |Ah Arhivare
7 [ISJ PH Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
8 |CA al ISJ Prahova Consiliul de Administratie al Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
9 [SG Inspector Scolar General
10 [ISGA Inspector Scolar General Adjunct
11 |MEN Ministerul Educatiei Nationale
12 MECS Ministerul Educatiei Si Cercetarii Stiintifice

6




INSPECTORATUL SCOLAR PROCEDURA Nr. exemplare: 1
JUDETEAN PRAHOVA OPERATIONALA
Privind
Repartizarea copiilor inscrisi in | Revizia 2
Nr. exemplare: 1

invatiméantul
antepreScolar/preScolar, in etapa
de ajustari, Pagina 7/26
in anul Scolar 2025- 2026
Departamentul: Invitimant COD: PO-iPS Exemplar: 1 prescolar

13 MENCS Ministerul Educatiei Nationale Si Cercetarii Stiintifice

14 MECTS Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului Si Sportului

15 OMENCTS Ordin al Ministrului Educatiei Nationale, Cercetarii Tineretului Si
Sportului

16 OMEN Ordin al Ministrului Educatiei Nationale

17 OMECS Ordin al Ministrului Educatiei Si Cercetarii Stiintifice

18 MEC Ministerul Educatiei Si Cercetarii

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

i) Prezentare generala

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice Si personalului didactic-auxiliar care au
atributii privind Inscrierea copiilor In invatdmantul antepreScolar/preScolar in anul Scolar 2024-2025, precum
Si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali ai acestora, in conformitate cu art. 19 alin. (1) lit. ¢), alin. (2) si
alin. (3) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor n unitati de invatimant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in servicii de educatie timpurie complementare,
aprobata prin Ordinul nr. 4018/2024 din 15 martie 2024, numita in continuare Metodologie, care precizeaza
ca in etapa de ajustari se colecteaza si se proceseaza noi cereri-tip de inscriere si documentele depuse/transmise
de parintii/reprezentantii legali ai copiilor care nu au participat la primele doua etape sau nu au fost inscrisi
din diferite alte motive; Inscrierea se realizeaza pe locurile ramase libere, precum si in functie de suplimentarile
de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare.

in aceasti etapi se solutioneazi cu prioritate cazurile copiilor de 4 si 5 ani impliniti la inceputul anului
scolar ramasi neinscrisi §i cazurile copiilor care au solicitat Inscrierea in clasa pregétitoare din Invatadmantul
primar si nu au fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum si cazurile copiilor de
2 ani care solicitd nscrierea in invatamantul prescolar, cu respectarea prevederilor art. 30 alin. (1) din Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

In cazul 1n care numarul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de inscriere
si distribuire valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de Invatamant, fara nicio restrictie.

In cazul in care numarul solicitarilor este mai mare decat numarul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte
(anteprescolar si prescolar), comisia de Inscriere si distribuire din unitatea de invatamant aplica criteriile de
departajare generale si apoi, daca este necesar, pe cele specifice.

In situatii exceptionale, formatiunile de copii anteprescolari si prescolari pot functiona peste efectivul maxim
prevazut la art. 23 alin. (1) lit. a) si b) din Legea nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, n
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baza demersurilor pe care unitétile de Invatamant si, respectiv, inspectoratele scolare urmeaza sa le initieze, in
acord cu metodologia specifica aprobata de Ministerul Educatiei.

Consiliile de administratie ale inspectoratelor Scolare pot ajusta planul de Scolarizare pentru a asigura accesul
la educatie, in grupa mare, respectiv in _grupa mijlocie a invatdmantului prescolar, al tuturor copiilor care
implinesc 4 ani Si, respectiv, 5 ani Tn anul Scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

Inspectoratele Scolare informeaza directiile de specialitate din Ministerul Educatiei despre aceste situatii Si
despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

ii)

Resurse utilizate:

1. Documente:

cereri ale parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali;
adrese de comunicare catre unitatile de invatdmant din judet; - anexe

2. Resurse materiale:

Registrele de intrari-ieSiri ale unitatilor/institutiilor implicate in procesul ajustarilor;
Registrul de intrari-ieSiri ale comisiei judetene de inscriere a antepreScolarilor/prescolarilor in
procesul ajustarilor

3. Resurse umane:

Membrii Comisiei judetene de inscriere a copiilor antepreScolari Si preScolari, in unitati de
invatdmant cu personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in
serviciile de educatie timpurie complementare, in anul Scolar 2025-2026;;

Membrii comisiilor de inscriere a copiilor antepreScolari Si preScolari, in unitati de invatamant cu
personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in serviciile de educatie
timpurie complementare n anul Scolar 2025-2026; din unitatile de invatdmant preuniversitar

4. Resurse materiale:
- Consumabile necesare in vederea desfasurarii activitatilor specifice de catre Comisia judeteana de

inscriere a copiilor antepreScolari Si prescolari, In unitati de invatdmant cu personalitate juridica
cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in serviciile de educatie timpurie
complementare, in anul Scolar 2025-2026; Si comisiile de inscriere in a copiilor antepreScolari Si
prescolari, in unitati de Invatamant cu personalitate juridicicu grupe de nivel preScolar Si/sau
antepreScolar in anul Scolar 2025-2026; din unitatile de invatamant preuniversitar

5. Resurse informationale:

Platforme de legislatie;

Baze de date privind legislatia in vigoare;

Site-ul ISJ Prahova (www.isjph.ro);

Note de relatii, adrese, rapoarte Si alte documente cu caracter informational/informativ


http://www.isjph.ro/
http://www.isjph.ro/
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iii) Modul de lucru:

1. Comunicarea, prin afiSare la unitatile de invatamant Si pe site-ul inspectoratului Scolar, a
prezentei procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborate de
inspectoratul Scolar. Procedura va fi comunicatd prin afisare la unitatile de Invatamant, pe
site-ul inspectoratului Scolar Si va fi informata Comisia Nationala din cadrul M.E. cu privire
la aceastd procedurd — Termen: 15.08.2025

2. In urma primirii procedurii specifice, comisia de inscriere de la nivelul unititilor de
invatamant va afisa la avizier Si pe site-ul institutiei (dacad existd) urmatoarele documente:
cererea-tip de inscriere, criteriile generale Si specifice de departajare, situatia completarii
locurilor la unitatea de invatdmant; situatia locurilor disponibile dupd primele doua etape —
Termen: 15.08.2025

In Etapa de ajustiri este asigurata inscrierea, pe locurile libere, a copiilor care au rimas nerepartizati
dupa derularea celor doua etape anterioare, precum Si ai celor care nu au participat la primele doua
etape sau nu au fost inscriSi din diferite alte motive; inscrierea se realizeaza pe locurile rimase libere,
precum Si in functie de suplimentérile de locuri pe care le pot publica inspectoratele Scolare; in aceasta
etapa se solutioneaza cu prioritate cazurile copiilor de 4 Si 5 ani mpliniti la inceputul anului Scolar
ramasi neinscriSi Si cazurile copiilor care au solicitat inscrierea n clasa pregatitoare din Invatamantul
primar Si nu au fost admiSi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum Si cazurile
copiilor de 2 ani care solicitd Inscrierea in nvatdmantul preScolar, cu respectarea prevederilor art. 30
alin. (1) din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile §i completarile
ulterioare.

3. Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere, insotite de documente justificative
(copii ale documentelor) la ISJ Prahova — Termen: 18-21.08.2025

Périntele/Reprezentantul legal prezinta, iIn momentul completarii cererii-tip de inscriere la ISJ
Prahova sau, dupa caz, In momentul validarii acesteia, actul de identitate propriu Si certificatul de
nastere al copilului, in original, precum Si copii ale acestora pentru a fi certificate conform cu
originalul de cdtre membrul desemnat din cadrul comisiei de inscriere de la nivelul ISJ Prahova. in
situatia in care comisia de Inscriere din unitatea de invatimant identifica erori sau neclaritati in
completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii/reprezentantii legali vor
fi contactati de catre comisia de Inscriere in vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se
reia, cu incadrarea in termenele prevazute de calendar.

Dupa incheierea perioadei de completare Si validare a cererilor-tip de Inscriere depuse pentru
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Etapa de ajustdri, comisia judeteand analizeaza Si solutioneaza cererile parintilor — in cazul in
care numadrul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de inscriere
valideaza inscrierea copiilor respectivi in unitatea de invatimant, fara nici o restrictie. in cazul in care
numarul solicitdrilor este mai mare decat numarul locurilor libere pentru fiecare nivel in parte
(antepreScolar Si preScolar), comisia de Inscriere din unitatea de Invatamant aplica criteriile de
departajare generale Si apoi, daca este necesar, pe cele specifice.

- Criteriile generale de departajare sunt prevazute de dispozitiile Ordinului nr. 4018/2024 din 15 martie
2024 pentru privind aprobarea Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de Invatamant
preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si in servicii
de educatie timpurie complementare, atat pentru invatdmantul antepreScolar, cdt Si pentru
invatamantul prescolar.

- Criteriile specifice de Inscriere a copiilor Tn unitali de invatimant preuniversitar cu personalitate
juridica cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar Si In servicii de educatie timpurie
complementare sunt publicate Si pot fi consultate de catre parinti/reprezentantii legali, daca este cazul,
pe site-ul oficial al fiecarei unitati de invatdmant care a aplicat/aplica Si criterii specifice de departajare.

4. Analizarea, de citre Comisia judeteand de inscriere a copiilor in invitiméantul
antepresScolar/prescolar, a rezultatelor etapei de ajutiari — Termen: 28.08.2025

S. Afisarea, pe site-ul ISJ Prahova Si pe site-ul fiecarei unititi de invitimant, a rezultatelor
finale ale etapei de ajustari Si a numarului de locuri libere ramase, daca este cazul, Si
comunicarea acestora ciatre Ministerul Educatiei — Termen: 29.08.2025,, ora 14

iv) Activitati desfagurate in etapa de ajustari

crt.

Activitate Responsabili Data

10
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Elaborarea Procedurii operationale specifice
privind repartizarea copiilor inscriSi in etapa de
ajustari, pe locurile ramase libere 1n unitati de
invatamant cu personalitate juridica cu grupe de
nivel preScolar Si/sau antepresScolar in anul
Scolar 2024— 2025

Comisia
inscriere

judeteana

Pana la 06.08.2025

Aprobarea de catre consiliul de administratie al
1.S.J. Prahova a Procedurii operationale specifice
privind repartizarea copiilor inscriSi in etapa de
ajustari, pe locurile ramase libere in unitati de
invatamant cu personalitate juridica cu grupe de
nivel preScolar Si/sau antepreScolar in anul
Scolar 20242025

Comisia
inscriere

judeteana

30.07.2025

Afisarea Procedurii operationale specifice
privind repartizarea copiilor InscriSi in etapa de
ajustari, pe locurile ramase libere in unitati de
invatamant cu personalitate juridica cu grupe de
nivel preScolar Si/sau antepreScolar in anul
Scolar 2024 — 2025 la sediul unitatile de
invatamant Si pe site-ul inspectoratului Scolar

Comisia
inscriere

judeteana

15.08.2025

Directorii  unitatilor

invatamant

Colectarea Si inregistrarea cererilor-tip de
inscriere insotite de documentelor justificative
prevazute de legislatia in vigoare la sediul 1.S.J.
Prahova

*Cererile de inscriere se pot depune doar pentru

unitatile de invatamdnt care au locuri
disponibile.

*Cererile depuse in afara intervalului stabilit nu vor
fi procesate.

11

Comisia judeteana de 18-21.08.2025
inscriere
Luni 18.08.2025
Reprezentantii legali ai 14:00-18:00
copiilor
Marti, 19.08.2025:

09:00 - 13:00

Miercuri,
20.08.2025:
14:00-18:00

Joi, 21.08.2025:
09:00 - 13:00
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Comunicarea adreselor de corespondenta dintre
unitatile de invatamant si 1.S.J. Prahova privind
solutionarea cererilor depuse prin aplicarea art. 20
din Metodologia - cadru de inscriere a copiilor 1n
unitdfi de invatdmant preuniversitar  cu
personalitate juridica cu grupe de nivel preScolar
Si/sau  antepreScolar, respectiv  aprobarea
suplimentarii locurilor in gradinitd cu respectarea
legislatiei in vigoare

Comisia judeteana de
inscriere

IDirectorii unitatilor de
invatamant

Consilii de administratie (ISJ
unitatile de

IPrahova,
invatamant)

28.08.2025, ora
12:00

Procesarea cererilor-tip de inscriere, repartizarea
copiilor Si generarea listei cererilor
admise/respinse in baza criteriilor generale Si a
criteriilor specifice

Comisia judeteand de
inscriere

28.08.2025

IAfisarea rezultatului Si a numarului de locuri libere
dupa etapa de ajustari

Comisia judeteana de
inscriere

29.08.2025

Programarea parintilor/ reprezentantilor legalii ai
copiilor pentru validarea cererii- tip de inscriere a
copiilor repartizati in etapa de ajustari

Directorii unitatilor de
invatamant

Comisia de Inscriere din
unitatea de invatamant

18-21.08.2025

10

\Validarea cererii — tip de inscriere de catre
parintii/reprezentantii legali ai copiilor, la unitatea
de invatdmant la care au fost repartizati in etapa de
ajustari

IDepunerea documentelor suplimentare solicitate de
unitatea de Tnvatdmant conform legislatiei in
vigoare

Comisia de inscriere din
unitatea de Tnvatamant

Responsabili SITIR

25-28.08.2025

12
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Departamentul: Invitimant COD: PO-iPS

Exemplar: 1 prescolar

11

Introducerea in SIIIR a tuturor copiilor inscriSi n
anul Scolar 2024-2025, in unitatile de invatamant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de
nivel preScolar Si/sau antepreScolar,

repartizarea In formatiuni de studiu

Directorii unitatilor de
invatamant

Comisia de inscriere din
unitatea de invatimant

Responsabili SITIR

29.08.2025

V) Completarea/depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere
Completarea optiunilor in cererea - tip de inscriere se face in baza listei de locuri libere ramase dupa etapa a
doua de Inscriere a copiilor in unitati de Tnvatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel

preScolar Si/sau antepreScolar pentru anul Scolar 2025-2026.

In etapa de ajustdri, parintele/reprezentantul legal are posibilitatea Inregistrarii a trei optiuni in cererea-tip de
inscriere in unitati de invatamant cu personalitate juridica cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar, cu
conditia existentei, In cele 3 unititi, a unor locuri libere ramase dupa derularea celei de-a doua etape a

inscrierilor.

Cererea-tip, insotita de toate celelalte documente necesare inscrierii precizate de prezenta procedura, inclusiv
documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor generale/specifice, se poate Tnainta Comisiei judetene de
inscriere a copiilor antepreScolari Si prescolari prin depunere la sediul 1.S.J. Prahova, in perioada

18-21.08.2025 dupa cum urmeaza:

- Luni, 18.08.2025 — 14:00-18:00;

- Marti, 19.08.2024 — 09:00-13:00;

- Miercuri, 20.08.2025 -14:00-18:00;
- Joi, 21.08.2025 — 09:00-13:00

Cererile transmise in afara perioadei mentionate nu vor fi luate in considerare.

vi) Dosarul de inscriere

Documentele necesare inscrierii, depuse de parinte/reprezentantul legal al copilului la sediul 1.S.J. Prahova

sunt:

13
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- Cererea-tip de inscriere;

- Copie de pe certificatul de nastere al copilului;

- Copie de pe actele de identitate ale parintilor/ reprezentantului legal;

- Dovada modului In care se exercitd autoritatea parinteasca Si la care dintre ei a fost stabilita
locuinta minorului (hotarari judecatoresti etc.);

- Declaratie pe propria raspundere (Anexa nr. 3 la metodologia-cadru privind Inscrierea);

- Declaratia acord a parintelui care completeazd Si depune/transmite cererea-tip de inscriere, in
cazul custodiei comune, cd celilalt parinte este de acord cu iInscrierea copilului la unitatea
respectiva de invatdmant (Anexa);

- Adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parinti/reprezentantul legal sau adeverinta privind
perioada concediului de creStere Si ingrijire copil, pentru tipul de program prelungit, respectiv
pentru Inscrierea in invatamantul antepreScolar;

- Avizul ISJ PH pentru copiii care nu vor fi inscriSi la clasa pregatitoare, in anul Scolar 2025-2026,
din motive medicale;

- Documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de inscriere;

Parintele/Reprezentantul legal prezinta, in momentul completarii/validarii cererii-tip de inscriere actul de
identitate propriu Si certificatul de nastere al copilului, in original.

La dosarul de inscriere se adaugi, la inceputul anului Scolar, urmatoarele documente:

- adeverinta de la medicul de familie in care se mentioneaza ca respectivul copil este sanatos clinic;
adeverinta este necesard in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invatamant; - avizul
epidemiologic/dovada de vaccinare, intocmit(d) conform prevederilor elaborate de Ministerul
Sanatatii, cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberat(d) de medicul de familie al
copilului cu maximum 5 zile inainte de a Incepe frecventarea unitatii.

vii)  Retragerea copiilor inscrisi in unititile de invitimant anteprescolar/prescolar

In situatia in care parintii/tutorii/reprezentantii legali ai copiilor doresc retragerea acestora, unitatile
de invatamant vor proceda conform prevederilor din contractul educational incheiat cu beneficiarii indirecti:
parinte/reprezentant legal.

Copiii presScolari cu varste de 4 ani Si 5 ani care trebuie sa fie Scolarizati in anul Scolar 2025-2026,
dar care nu au fost inscriSi sau nu au participat la cele doua etape de inscriere sunt distribuifi de comisia
judeteand, cu respectarea interesului superior al copilului, a prevederilor Metodologiei-cadru de inscriere in
invatdmantul antepreScolar/prescolar, in anul Scolar 2025-2026, Si tinand cont de solicitarile
parintilor/reprezentantilor legali. Distribuirea acestor copii se face la o unitate de Invatimant din judetul
Prahova, pe locurile disponibile Si in functie de solicitarea mentionata in scris de parinte/reprezentantul legal.

14
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In cazul in care pentru o unitate de invatamant exista mai multe cereri decat locuri libere, departajarea se face
in functie de criteriile de departajare generale Si apoi, daca este necesar, de cele specifice.

DISPOZITII FINALE

Prezentarea de inscrisuri neconforme cu realitatea la Inscrierea in unitatile de invatamant preuniversitar
cu personalitate juridicd cu grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar atrage pierderea locului obtinut.
Persoanele responsabile de transcrierea eronatd a datelor personale ale copiilor sau de nerespectarea
prevederilor prezentei metodologii-cadru vor fi sanctionate disciplinar, potrivit legislatiei in vigoare. Se
interzice unitatilor de invatamant de stat sa instituie taxe sau sa solicite parintilor/reprezentantilor legali alte
foloase pentru a realiza inscrierea copiilor in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu
grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar.

Constituirea formatiunilor de copii in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu
grupe de nivel preScolar Si/sau antepreScolar se face dupa finalizarea procesului de inscriere, conform
Calendarului, In baza procedurii aprobate de consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de
transparentd, echitate, nondiscriminare Si incluziune.

9. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI in derularea activititii de realizare si implementare a procedurii

N Compartimentul(postul | Il 1 | Y VI
r )/actiunea Vv
. (operatiunea)
C
r
t
1 Realizare procedura Mem
bri ai
Comi
siei
judet
ene
inscri
ere
presc
olari
2 Insp.Sc. Gen.Ad;j. Verifi
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care
4 Secretar al comisiei Aviz
SCMI are
5 Directori gradinite si Apli
scoli care
6 Compartimentul Arhi
management vare
institutional
10. ANEXE
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CERERE-TIP DE INSCRIERE iN EDUCATIA TIMPURIE - 2025 - ANTEPRESCOLAR

Campurile marcate cu * sunt optionale.
) din|

JPrenumele{ i ] ']

9 (.
] Judet/SectorD

] E-mail:[ *]

Nr. inreg.| SIIIR unitate
[ J [ ]

1. Date privind solicitantul
Numele:[

"Domiciliul / "Resedinta: Str. [

Cod postal: [I I e *] Localitate:[

Telefon: [

Calitatea solicitantului: ~ parinte ~reprezentant legal

2. Date privind copilul

Numele:[ ] Initiala tatalui: :]

Prenumele: [ ][ ) ][ ) ]

CNP: ()

Nascut in: Localitatea: [ ] Judet/Sector: :]

"Domiciliul / "Resedinta: " acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului " diferit(3), si anume:

Str.{ INe( B[ Jse{ Jet[ JAp[ )
Cod postal: [|_|__|__|__|__|_| *] Localitate: [ ] Judet/Sector:C]
Cetatenie: [ ] Nationalitate: [ ]
3. Date privind inscrierea in educatia timpurie - anteprescolar - instructiuni pe verso
Nr. Denumirea / Codul SIIIR al unitatii de Tip grupa Limba de Alternativa Tip program
optiune invatamant pentru care se opteaza predare educationala
1.
*2.
*3.

4. Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso

Nr. crt. Numele si prenumele fratelui/surorii copilului Relatia de rudenie cu copilul care se Denumirea/Codul SIIR al unitatii
care se doreste a fi inscris doreste a fi inscris unde este elev/eleva fratele/sora
C1. “frate “sorda ~geaman(a)
C2. “frate “sorda " geaman(a)
C3. “frate “sora " geaman(a)

17
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| ca. | ‘frate “sord " geaman(d) |

5. Criterii de departajare generale
" copilul are varsta de 2 ani impliniti pana la sfarsitul anului calendaristic in curs;
“domiciliul copilului/locul de munci al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat in apropierea unitatii de invatdmant unde
parintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere);
" ambii parinti ai copilului/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazd/parintele prezintd adeverintd de reintoarcere la
serviciu, in termen de 30 de zile de la inceputul anului scolar sau parintele copilului nu beneficiaza de indemnizatie pentru cresterea si
ingrijirea copilului; situatiile in care parintele/reprezentantul legal face dovada existentei unei activitdti de tip PFA/SRL se asimileaza cu
cea a parintilor/reprezentantilor legali care lucreaza;
" cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeaza o forma de invatamant la zi;
" existenta unui document care dovedeste ca beneficiazd de tuteld sau de o masura de protectie speciala stabilitd in conditiile Legii
nr.272/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;
" existenta unui document care dovedeste c3 este in grija unui singur parinte (familie monoparental3);
" cel putin unul dintre parinti/parintele unic/reprezentantul legal al copilului se incadreazad in una dintre situatiile: (i) pensionat in
conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de
la Agentia de Ocupare a Fortei de Munca;
" parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor aflat in intretinere (pana la nivelul clasei a IV-a a invatamantului primar)
si/sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invatamant respectiva, in anul scolar pentru care se face inscrierea.

6. Declaratii de consimtamant
" Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere sa fie prelucrate in scopul inmatricularii copilului.
" *Sunt de acord sa primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicata in prezenta cerere.
Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si sub sanctiunea nulitatii
inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere sunt reale.
" Sunt informat ca este posibil ca activitatea didactica sa se desfasoare in spatiul disponibil din altd unitate de invatamant.

** Tn situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplica prevederile art. 105 alin. (11) din Legea invatamantului preuniversitar
nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Data completarii: [ ] Semnatura solicitantului: [ ]

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere in educatia timpurie - anteprescolar - 2025

Punctul 1 - Date privind solicitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinta copilului se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate de solicitant;
- Pot fi solicitanti: parintii (tatal, mama) sau reprezentantul legal al copilului pentru care se solicita inscrierea;
- Tn cazul parintilor divortati se va depune la dosar o hotarare judecitoreasca definitiva din care rezultd modul in care se exercita
autoritatea parinteasca si unde a fost stabilit domiciliul minorului.

Punctul 2 - Date privind copilul
- Se completeaza cu datele personale din certificatul de nastere al copilului;
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- Nationalitatea este camp ce va fi completat in baza declaratiei solicitantului;

Punctul 3 - Date privind inscrierea in educatia timpurie - anteprescolar
- Tabelul se completeaza, in ordinea descrescatoare a preferintelor, cu maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant la
care exista locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin o optiune.

o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare (matern3) si abordarea
educationala solicitata si tipul de program, asa cum acestea apar in lista locurilor disponibile pentru unitatea de
fnvatamant dorit3;

o Tipul grupei in care se doreste inscrierea copilului poate fi: mica, mijlocie, mare;

o Abordarea educationala poate fi: Traditionala (cea implicita), Waldorf, Step by step, Montessori, Freinet, Planul Jena,
Pedagogie curativa, invatamant special;

o Tipul de program poate fi: Normal sau Prelungit;

Cererea-tip, alaturi de dosarul de inscriere, se depune la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie in acest tabel,
o Optiunile exprimate pentru unitati de invatamant, tip grupa, limbi de predare, respective abordari educationale
pentru care nu exista locuri disponibile nu vor fi luate in considerare.

O

Punctul 4 - Date despre fratii/surorile copilului
- Se completeaza doar cu informatiile despre fratii/surorile copilului, care vor fi elevi in anul scolar 2025-2026;
- Se completeazi denumirea sau codul SIIR al unitatii in care vor fi elevi in anul scolar 2025-2026. in cazul in care fratele/sora va
fi elev nou in invatamant in anul scolar 2024-2025, in cAmpul din coloana unitatii scolare se scrie “necunoscut”.

Punctul 5 - Criterii generale de departajare
- se bifeaza doar acele puncte pentru care exista documente justificative depuse odata cu prezenta cerere, in baza criteriilor
generale de departajare prevazute in art.10 alin.(2) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari
in unitati de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare (OM nr.4018/2024).

Punctul 6 - Declaratii de consimtamant
- Prima declaratie si a treia declaratie sunt obligatorii deoarece, fara acestea, cererea nu poate fi validata si prelucrata;

Atentie! Toate informatiile declarate in cerere, precum si documentele anexate cererii vor fi verificate de comisia de inscriere a unitatii de invatamant.
Prezenta cerere va fi introdusa in aplicatia informatica si dupa validarea datelor vi se va tipari o cerere-tip electronica pe care va trebui sa verificati
corectitudinea datelor introduse si sa semnati pentru validitatea acestora.

Pana in momentul in care semnati cererea-tip electronica (tiparita din aplicatia informatic3) cererea Dvs. nu este valida!
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CERERE-TIP DE INSCRIERE TN EDUCATIA TIMPURIE — 2025 — PRESCOLAR

Campurile marcate cu * sunt optionale.

Nr. aneg.( j din( ] SHIR unitate[ ]

1. Date privind solicitantul
Nume!e:[ ]Prenumele:[ ][ ][ *]
CIDomiciliul / ClResedinta: Str.[ ] Nr.DBI.GSc.C]Et.C] Ap.[:]
Cod postal: [I_I_t_i_l_l_] ] Localitate:[ ] Judet/Sector{:
Telefon: [ ] E~mai|:( *_]

Calitatea solicitantului: [ parinte [ reprezentant legal

2. Date privind copilul

Numele: Initiala tatalui:
( ) .

Prenumele: [ ][ o ][ }
(N2 R O RN R O O Y B T DD s
N&scut in: Localitatea: | ) Judet/Sector: L:]
ODomiciliul / CIResedinta: [ acelasi/aceeasi cu al/a solicitantului O diferit(3), si anume:
str.( Ine (Bl Jse[ Jer( Jap( )
Cod postal: [I I D D N D ?”] Localitate: [ ] Judet/Sector:[:
Cetadtenie: [ ] Nationalitate: [ J
3. Date privind inscrierea in educatia timpurie — prescolar - instructiuni pe verso
Nr. Denumirea / Codul SIIR al unitétii de Tip grupa Limba de Alternativa Tip program
optiune invd3tdmant pentru care se opteazi predare educationald
1.
*2,
3.

4. Date despre fratii/surorile copilului - instructiuni pe verso

Nr. crt. Numele si prenumele fratelui/surorii copilului Relatia de rudenie cu copilul care se Denumirea/Codul SHIR al unitatii
care se doreste a fi Tnscris doreste a fi inscris unde este elev/eleva fratele/sora
C1. 1 frate O sora [ geaman(d)
c2. 1 frate [ sord [ geaman(d)
C3. 1 frate [ sora [ geaman(ad) -
Cc4. [ frate O sord [ geaman(a) S

5. Criterii de departajare generale
[ copilul are varsta de 4 sau 5 aniimpliniti la data de 1 septembrie;
[0 domiciliul copilului/resedinta/locul de munca al unuia dintre parinti/al reprezentantului legal este situat Tn apropierea unitatii de
Tnvatdmant unde péarintele/reprezentantul legal depune cererea-tip de inscriere;
[ cel putin unul dintre parinti/reprezentantul legal al copilului urmeazi o forma de invatdmant la zi;
[ existenta unui document care dovedeste cd beneficiazd de tuteld sau de o masurd de protectie speciald stabilitd In conditiile Legii
nr.272/2004, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;
O existenta unui document care dovedeste c& este in grija unui singur padrinte (familie monoparentald)/existenta unui document care
dovedeste cd parintele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau mai multi copii (familie numeroasa);
O ambii péarinti/parintele unic/reprezentantul legal ai/al copilului lucreazd sau cel putin unul dintre ei se Tnhcadreazd in una dintre
situatiile: (i) pensionat in conformitate cu prevederile legale; (ii) cu certificat de handicap; (iii) somer, Th cdutarea unui loc de munca, cu
documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Fortei de Munca;
[ existenta unui certificat medical de Tncadrare in grad de handicap a copilului si/sau a certificatului de orientare scolara si profesionald
eliberat de CJIRAE/CMBRAE;
[ existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de Invatamant respectiva, Tn anul scolar pentru care se face
nscrierea.

Miinisterul Educatiei si Cercetdrti si unitatile de Thvat >ratori de date personale conform prevedc
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6. Declaratii de consimtdmant
[0 Sunt de acord ca datele personale din prezenta cerere sa fie prelucrate in scopul inmatriculdrii copilului.
[J *Sunt de acord sa primesc informatii privind situatia si progresul scolar la adresa de email comunicata Tn prezenta cerere.
[0 Cunoscand prevederile Codului Penal privind falsul Tn declaratii, declar pe propria rdaspundere si sub sanctiunea nulitatii
Tnscrierii faptul cd datele din prezenta cerere sunt reale.
[0 Sunt informat ca este posibil ca activitatea didactica sa se desfasoare in spatiul disponibil din alta unitate de Tnvatamant.

** Tn situatia copiilor care nu detin un certificat de nastere se aplicd prevederile art. 105 alin. (11) din Legea Tnvatamantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.

Data completérii:[ ] Semnatura solicitantului: ( J

Instructiuni de completare a cererii-tip de inscriere Th educatia timpurie — prescolar - 2025

Punctul 1 - Date privind solicitantul
- Datele referitoare la domiciliul/resedinta copilului se vor completa pe baza documentelor justificative prezentate de solicitant;
- Pot fi solicitanti: parintii (tat3l, mama) sau reprezentantul legal al copilului pentru care se solicita inscrierea;
= in cazul parintilor divortati se va depune la dosar o hotérare judecitoreasca definitivd din care rezultd modul in care se exercita
autoritatea parinteasca si unde a fost stabilit domiciliul minorului.

Punctul 2 - Date privind copilul
- Se completeaza cu datele personale din certificatul de nastere al copilului;
- Nationalitatea este camp ce va fi completat in baza declaratiei solicitantului;

Punctul 3 - Date privind inscrierea Tn educatia timpurie — prescolar
- Tabelul se completeaza, in ordinea descrescitoare a preferintelor, cu maximum trei optiuni pentru unitdti de Tnvdatamant la
care exista locuri disponibile. Tabelul va fi completat obligatoriu cu cel putin o optiune.
o Pentru fiecare dintre optiunile exprimate se vor completa datele privind limba de predare (maternd) si abordarea
educationald solicitatd si tipul de program, asa cum acestea apar in lista locurilor disponibile pentru unitatea de
Tnvatamant dorita;
o  Tipul grupei Tn care se doreste inscrierea copilului poate fi: mica, mijlocie, mare;
o Abordarea educationald poate fi: Traditionald (cea implicitd), Waldorf, Step by step, Montessori, Freinet, Planul Jena,
Pedagogie curativd, invitdmant special;
o  Tipul de program poate fi: Normal sau Prelungit;
Cererea-tip, alaturi de dosarul de inscriere, se depune [a unitatea de invdtamant aflata pe prima pozitie in acest tabel;
o Optiunile exprimate pentru unititi de Tnv3tdmant, tip grupd, limbi de predare, respectiv abordari educationale
pentru care nu exista locuri disponibile nu vor fi luate Tn considerare.

0

Punctul 4 - Date despre fratii/surorile copilului
- Se completeazd doar cu informatiile despre fratii/surorile copilului, care vor fi elevi in anul scolar 2025-2026 in unitatea de
nvatdmant unde se face nscrierea;

Punctul 5 — Criterii generale de departajare
- se bifeazd doar acele puncte pentru care exista documente justificative depuse odata cu prezenta cerere, in baza criteriilor
generale de departajare prevazute in art.11 alin.(3) din Metodologia-cadru de inscriere a copiilor anteprescolari si prescolari
fn unitdti de Tnvatdmant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in
serviciile de educatie timpurie complementare {OM nr.4018/15.03.2024).

Punctul 6 — Declaratii de consimtamant
- Prima declaratie si a treia declaratie sunt obligatorii deoarece, fara acestea, cererea nu poate fi validata si prelucratd;

Atentie! Toate informatiile declarate in cerere, precum si documentele anexate cererii vor fi verificate de comisia de Tnscriere si distribuire din
unitatea de Tnvatdamant. Prezenta cerere va fi introdusa in aplicatia informatica si, dupa validarea datelor, vi se va tipari o cerere-tip electronica pe care
va trebui sa verificati corectitudinea datelor introduse si sa semnati pentru validitatea acestora.

Pani Tn momentul in care semnati cererea-tip electronici (tiparita din aplicatia informatica) cererea Dvs. nu este validal

Ministerul Educatiei si Cercetarii si unitatil
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ANEXANL T
la metodalogie

Doamna/Domnule director,

Subsemnatul/Subsemnala, ..., , domiciliat{z) in localitatea ................. e R
snmrblaaagaiai ap_ ..... i ]udemlfsectnml Iegmmal(é) CU.......... Seria . Bl , . de telefon® ...
adres3 de e-mail?) ............. o pénnleleftulorele legal mshlultlreprezentantul Iegal al mpllulul T i
nascut 1a data de ..o 5ohmt eliberarea recomandarii de inscriere a acestuia Tn anul gmlar in clasa

pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor Tn Tnvatamantul primar, apmhatﬁ prin Ordinul
ministrulul educatiei nr. .

Mentlonez & fii lca meaff uI meu .. este Tnscris(d) in anul scolar curent la .. s
(unﬂalaa da uwiﬁmanl)
la grupa .. .
Sollml obllnerea remmandéinl prin:
— ridicare de la sediul unitatii de invatdmant;
— transmitere pe e-mailul .. e el
— postd la adresa menhonatﬁ mai sus.

Semnatura ..., Data:,. ..o i simniisn

NOTA:
Prezenla cerere se depune/se transmite la unitatea de invatamant cu nivel prescolar frecventata de copil.

1) Complatarea acestui cdmp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu daca solicitantul doreste 53 obtind recomandarea prin ridicare de
la sadiul unitatii de invalamant.

% Completarea acestui camp nu este obligatorie. Se complateaz3 in mod abligatoriu daca solicitantul doresta 53 obfing recomandarea prin fransmiterea
recomandarii prin e-mail.

Unitatea de TnvEIEMANE ..., prelucreaz3 datele dumneavoastrd personale Tn conformitate cu
prevederile Regulamentulul general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice
aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. ......... ...

Datele dumneavoastr3 cu caracter personal 5unt prelucrate pentru Tndeplinirea obligatiilor legale care Ti revin operatorului,
conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si &) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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ANEXA Nr. 2
(a.melodalogia
| i — |
Doamna/Domnule director,
Subsemnatul/Subsemnata, ... ——— domim[lat{é) in localitatea .. T e
BT, i s osnammtningsis A Wi Al gt AR cew s T ]udelulfsectorul Iegmmat(é) el ..
L | SN (1 | S —— , adresa de e-matl TR R SO pérlnteleﬂutorele [egal
instituit/reprezentantul legal al copilului ........ociinnenincnisanenns, NESCUL (2 data de su[n:nt evaluarea nivelului de
dezvollare a acestuia in vederea inscrierii n anul scolar ... In clasa pregétitoare, in conformitate cu prevederile
Metodologiei de inscriere a copiilor Tn invatamantul primar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.019/2024.
Mentionez faptul ¢ fiica meaffiul meu .........coiiniinennn. 5 8M13 n urmatoarea situalie:
— nu & frecventat gradinita deoarece ...........ccuecnneciicssnisssnsnsssssasnnan
Semnalra .. Data...oicn
NOTA:

Prezenta cerere se depune/se transmite la centrul judetean de resurse si asistentd educationald/Centrul Municipiului
Bucuresti de Resurse si Asislentd Educationald, dupa caz.

Unitatea de InvAIAMANL ........cccvmisniisinisinisninsanissas prelucreazd daltele dumneavoastrd personale in conformitate cu
prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, Tn conformitate cu prevederile specifice
aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. . . e

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru Indeplinirea obligatiilor legale care Ti revin operatorului,
conform art. 6 alin. (1) lit. c) si &) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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ANEXAN: 3
la melodalogie
N fiRa
Declaratie pe propria raspundere
Subsemnatul/Subsemnata, . ik pérlntele!mtnre[e legal inslituiUreprezentantul
legal al copilului.... domnmltat(é) Tn locahlatea B | | SRR L ap.
judetul/sectorul ... Ieglllmat(é) ...... SOME s I e declar pe propna réspundere o3 datele si mformathle

cuprinse in cererea-tlp de inscriere In invatdmantul primar sunt corecte.

Totodatd, declar c3 am inleles urmatoarele:

—validarea cerefii de inscriere se face numai in baza decumentelor la care face referire cererea-tip de inscriere, transmise
in copie simpla prin e-mail sau prin posta, conform Calendarului Tnscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2024—2025,
aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.019/2024;

— la data comunicata de inspecloratul scolarfunitatea de invatamant vol prezenta la secretariatul unitatii de invatamant
documentele care au stat la baza inscrieril fiicei mele/fiului meu .. .. Ininvatamantul primar, inclusiv avizul de
la medicul de familie/medicul scolar din care rezulla faptul ca fii lca mea!f ul meu esle aplélapl de scoald.

Cunoscand prevedenle Codului penal privind falsul in declaralii, declar pe propria réspundere sl sub sancliunea nulitati
inscrierii faptul ¢4 datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

Semnalura ... DAL . sinssinosnsess

Unitatea de TnvalAmant ..........ccccninininsnna prelucreaza datele dumneaveastrd personale in conformitate cu
prevederile Regulamentulu general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice
aplicabile: Ordinul ministrulul educatiei nr. ..........f......

Datele dumneavoastr3 cu caracter personal sunt prelucrate pentru Indeplinirea obligatilor legale care T revin operatorului,
conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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DECLARATIE-ACORD

Subsemnata/Subsemnatul ... ..ot ,

avand domiciliul in localitatea .............ccoivriviiiriiriiniiiieieienns, , posesoare/posesor a/al cartii de identitate
seria........ B ) S , parinte/reprezentant legal al minorului/minorei
............................................................................ , nascut/e pe data de ......................., declar ca

avem / nu avem custodie comuna asupra minorului/minorei.

O0Dovedesc ca am custodie exclusiva a copilului prin urmétorul document:

Avand custodie comunad, declar cd ambii parinti suntem de acord cu optiunile facute in cererea de inscriere in
invatamantul antepreScolar/preScolar.
De asemenea, declar ca:

- sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de unitatea de invatdmant, in vederea
solutionarii cererii de Inscriere a minorului in invataméantul antepreScolar/preScolar;

- sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea de invatamant, in
vederea solutiondrii prezentei cereri Si ulterior, pe parcursul Scolarizarii (in conformitate cu prevederile
Legii Nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European Si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveSte
prelucrarea datelor cu character personal Si privind libera circulatie a acestor date Si abrogare a directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Data: ..o
Declarant (numele Si prenumele): ........ccoecveveverieerierieenienieseeseereeniens

SEMNATULA: .. eeeeeeeenes
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11. CUPRINS

Numarul

componentei in Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina

cadrul

procedurii

operationale

1 LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A 1
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

2 SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII OPERATIONALE 2

3 LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL 2
EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE.

4 SCOP 3-4

5 ARIA DE CUPRINDERE/DOMENIUL DE APLICARE 4

[ DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE 4-5

7 ABREVIERI ALE TERMENILOR 6

8 DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE 7-14

9 RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII 15

10 ANEXE 16-25

11 CUPRINS 26
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