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                 PROCEDURĂ OPERAȚIONALĂ PRIVIND 

            REPARTIZAREA  ÎN ÎNVĂȚĂMÂNTUL CU FRECVENŢĂ 

          REDUSĂ PENTRU CANDIDAȚÍI DIN SERIILE ANTERIOARE  

             CARE ÎMPLINESC VÂRSTA DE 20 DE ANI PÂNĂ LA DATA DE 

31 AUGUST 2025 INCLUSIV 

 
1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ȘI APROBAREA 

EDIȚIEI SAU, DUPĂ CAZ, A REVIZIEI ÎN CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII 

FORMALIZATE. 

Nr. 

crt 

Elemente privind 

responsabilii/ 

operațiunea 

Numele și prenumele Funcția Data Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1 Elaborat Comisia de admitere 

județeană  

Comisia de admitere 

județeană – Inspector școlar 

Marian-Ionescu Cristina 

 

06.06.2025 

 

1.2 Verificat Urlețeanu Lorelli Elena  Inspector Școlar General 

Adjunct 

06.06.2025  

1.3 Avizat Ţenescu Liliana Inspector şcolar – 
Secretariatul Tehnic SCIM 

06.06.2025  

1.4 Aprobat Rizea Ilona Cornelia 

 

Inspector Școlar General  12.06.2025  

 

2. SITUAȚIA EDIȚIILOR ȘI A REVIZIILOR ÎN CADRUL PROCEDURII FORMALIZATE 

Nr. 

crt 

Ediția sau, după caz,revizia 

în cadrul ediției  

Componenta 

revizuită 

Modalitatea reviziei Data de la care se aplică 

prevederile ediției 

1 2 3 4 

2.1 Ediția 1, Revizia 0 Elaborarea ediției 

inițiale 

- 06.06.2025 

 

3. LISTA CUPRINZÂND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZĂ EDIȚIA SAU, DUPĂ 

CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDIȚIEI PROCEDURII FORMALIZATE 
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Nr. 

crt 

Scopul 

difuzării 

Exemplar 

nr. 

Compartiment Funcția Numele și 

prenumele 

Data 

semnării 

Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1 Aprobare 1 Management Inspector 

școlar 

general  

Rizea Ilona 

Cornelia 

 

12.06.2025  

3.2 Aplicare 2 Curriculum și 

inspecție 

școlară 

Inspectori Comisia de 

admitere 

județeană 

14.07.2025  

Unități de 

învățământ 

preuniversitar 

Directori 

Comisii de 

admitere 

 

Președinte  

Membri 

8.08.2025 Transmitere 

electronică 

3.3 Înregistrare și 

arhivare 

3 Secretariat 
tehnic SCIM 

Inspector 
şcolar 

Ţenescu 
Liliana 

12.06.2025  

3.4 Informare 3 Consiliul de 

Administrație 

Secretar 

CA 

Tudor Iancu 12.06.2025  

 

4. SCOPUL PROCEDURII OPERAŢIONALE 

 Prezenta procedură reglementează modul de repartizare în învățământul cu frecvenţă 

redusa a candidațílor din seriile anterioare care împlinesc vârsta de 20 de ani până la data de 31 

august 2025 inclusiv. 

 

     Scopuri generale  

 Urmărește stabilirea și aplicarea unor criterii unitare și relevante pentru repartizarea 

candidaților din seriile anterioare care împlinesc vârsta de 20 de ani până la data de 31 august 2025 

inclusiv. 

Prezenta procedură: 

➢ detaliază dispozițiile generale ale Metodologiei de organizare și desfășurare a admiterii în 

învățământul liceal de stat pentru anul școlar 2011 - 2012, aprobată prin OMECTS nr. 

4.802/2010 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal de stat pentru 

anul școlar 2011 - 2012, a O.M.E. nr. 6480 din 30.08.2024 privind organizarea şi 

desfăşurarea admiterii în învăţământul liceal pentru anul şcolar 2025 – 2026  
➢ stabilește modul de realizare a activităţilor specifice repartizării în învățământul cu 

frecvenţă redusă; 

➢ asigură existenţa documentaţiei necesare derulării activităţii; 

➢ asigură derularea activităţii procedurale, în conformitate cu normele legale în materie; 

➢ sprijină auditul/alte organisme abilitate în acţiuni de auditare și/sau control, iar pe manager 
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în exercitarea procesului decizional. 
 

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII FORMALIZATE 

Prezenta procedură se aplică pentru unitățile de învățământ preuniversitar de stat din județul 

Prahova. 

 

Dispoziţiile prezentei proceduri se aplică:  

- candidaților care au absolvit învățământul gimnazial și au susţinut evaluarea naţională/tezele cu 

subiect unic din clasa a VIII-a/testele naţionale/ examenul de capacitate 

- candidaților care au absolvit învățământul gimnazial, dar care nu au participat la evaluarea 

naţională/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele naţionale/examenul de capacitate 

 

Dispoziţiile prezentei proceduri se aplică și pentru următoarele categorii care au atribuții privind 

Admiterea în învățământul liceal de stat: 

a) membrilor Comisiei de admitere județene a Inspectoratului Școlar Județean Prahova; 

b) directorilor instituțiilor de învățământ preuniversitar de stat din județul Prahova; 

c) membrilor comisiilor de admitere din licee; 

d) candidaților participanți la etapa de repartizare. 

 

6. DOCUMENTE CU ROL REGLATOR/ DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

Legislație primară 

➢ Legea învățământului preuniversitar  nr. 198/04.07.2023, cu modificările și completările 

ulterioare. 

 

Legislație secundară 

➢ Metodologia de organizare și desfășurare a admiterii în învățământul liceal de stat pentru 

anul școlar 2011 - 2012, aprobată prin Ordinul ministrului educației, cercetării, tineretului și 

sportului nr. 4.802/2010 privind organizarea și desfășurarea admiterii în învățământul liceal 

de stat pentru anul școlar 2011 – 2012 
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➢ O.M.E. nr. 6480 din 30.08.2024 privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în 

învăţământul liceal pentru anul şcolar 2025 – 2026 

➢  Calendarul admiterii în învăţământul liceal pentru anul şcolar 2025-2026, Anexa 1 la 

O.M.E. nr. 6.480/2024 privind organizarea şi desfăşurarea admiterii în învăţământul liceal 

pentru anul şcolar 2025 – 2026 

 

Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entității publice 

➢ Regulamentul-cadru de organizare și funcționare a Inspectoratelor Școlare, aprobat prin 

OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu completările şi modificările ulterioare; 

➢ Regulamentul-cadru de organizare și funcționare a unităților de învățământ preuniversitar, 

aprobat prin OME Nr. 5726/2024; 

➢ Alte proceduri transmise de MEC și proceduri interne ale Inspectoratului Școlar Județean 

Prahova. 

 

 

7. DEFINIȚII ȘI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZAȚI ÎN PROCEDURA 

FORMALIZATĂ 

Definiții ale termenilor 

Nr. 

Crt. 

Termenul Definiția și/sau, dacă este cazul, actul care definește termenul 

1 Procedură operațională Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor pașilor ce trebuie 

urmați, a metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat în 

vederea realizării activității, cu privire la aspectul procesual 

2 Ediție a unei proceduri 

operaționale 

Forma inițială sau actualizată, după caz, a unei proceduri 

operaționale, aprobată și difuzată  

3 Revizia în cadrul unei 

ediții 

Acțiunile de modificare, adăugare, suprimare sau alte asemenea, 

după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediții a 

procedurii operaționale, acțiuni care au fost aprobate și difuzate 

 

Abrevieri ale termenilor 

Nr. crt Abrevierea Termenul abreviat 

1 PO Procedură operațională 

2 E Elaborare 

3 V Verificare 

4 A Aprobare 
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5 Ap Aplicare 

6 Ah Arhivare 

7 ISJ PH Inspectoratul Școlar Județean Prahova 

8 CA al ISJ Prahova Consiliul de Administrație al Inspectoratul Școlar Județean Prahova 

9 ISG Inspector Școlar General 

10  ISGA Inspector Școlar General Adjunct 

11 MEN Ministerul Educației Naționale 

12 MECȘ Ministerul Educației și Cercetării Științifice 

13 MENCȘ Ministerul Educației Naționale și Cercetării Științifice 

14 MECTS Ministerul Educației, Cercetării, Tineretului și Sportului 

15 OMECTS Ordin al Ministrului Educației, Cercetării, Tineretului și Sportului 

16 OMEN Ordin al Ministrului Educației Naționale 

17 OMECȘ Ordin al Ministrului Educației și Cercetării Științifice 

18 ME Ministerul Educației  

19 SCIM Sistemul de Control Intern Managerial 

 

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE 

8.1. Dispoziții generale 

 Comisia de admitere județeană soluționează cererile de înscriere în învățământul cu 

frecvenţă redusă a candidaților care au absolvit învățământul gimnazial și au susţinut evaluarea 

naţională/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele naţionale/ examenul de capacitate și a 

candidaților care au absolvit învățământul gimnazial, dar care nu au participat la evaluarea 

naţională/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele naţionale/examenul de capacitate. 

 

8.2.  Dispoziții privind calendarul de desfășurare 

8.2.1. Anunțarea centrului special de înscriere la învățământul cu frecvenţă redusă pentru 

candidații  din seriile anterioare care împlinesc vârsta de 20 ani până la data de 31 august 

2025 inclusiv 

                                                                                                  Termen: 12 mai 2025 

Răspunde: Comisia de admitere județeană din cadrul Inspectoratului Școlar Județean Prahova  

 

8.2.2. Anunțarea calendarului de admiterii la învățământul seral pentru candidații  de 

înscriere în învățământul seral pentru candidații din seriile anterioare care împlinesc 
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vârsta de care împlinesc vârsta de 20 ani până la data de 31 august 2025 inclusiv 

                                                                                  Termen: 14 iulie 2025 

      Răspund: Comisia de admitere județeană din cadrul Inspectoratului Școlar Județean Prahova  

 

8.2.3. Primirea cererilor de înscriere în învățământul seral a candidațílor din seriile 

anterioare care împlinesc vârsta care împlinesc vârsta de 20 ani până la data de 31 august 

2025 inclusiv (Anexa 1) 

                                                                              Perioada: 24-25, 28-29 iulie 2025   

Răspunde: Comisia de admitere județeană din cadrul Inspectoratului Școlar Județean Prahova 

 

8.2.4. Repartizarea în învățământul seral a candidațílor din seriile anterioare care 

împlinesc vârsta de care împlinesc vârsta de 20 ani până la data de 31 august 2025 inclusiv 

, de către Comisia de admitere județeană, cu respectarea procedurii stabilite  

                                                                                         Perioada: 30 iulie-1 august 2025 

 

Răspunde: Comisia de admitere județeană din cadrul Inspectoratului Școlar Județean Prahova 

 

8.2.5.  Repartizarea în şedinţă publică a candidațílor din seriile anterioare care împlinesc 

vârsta de care împlinesc vârsta de 20 ani până la data de 31 august 2025 inclusiv, de către 

Comisia de admitere județeană. Înmânarea adreselor de repartizare, în funcție de medie, 

opțiuni, număr de locuri. 

                                                                                           Data: 1 august 2025 

Răspunde: Comisia de admitere județeană din cadrul Inspectoratului Școlar Județean Prahova 

 

      8.2.6.  Înscrierea candidaților din seriile anterioare care împlinesc vârsta de care 

împlinesc vârsta de 20 ani până la data de 31 august 2025 inclusiv, la unitățile de învățământ 

la care au fost repartizați, prin prezentarea adresei de repartizare și depunerea dosarelor 

de înscriere 

                                                                   Perioada: 1 – 8 august 2025 

 

    Răspund: Comisia de admitere județeană din cadrul Inspectoratului Școlar Județean Prahova și 

toate unitățile de învățământ liceal din județui Prahova care organizează învățământ seral 

 

       

8.3.  Dispoziții privind criteriile de repartizare și departajare 
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8.3.1. Repartizarea candidaților din seriile anterioare care împlinesc vârsta de care 

împlinesc vârsta de 20 ani până la data de 31 august 2025 inclusiv, de către Comisia de 

admitere județeană se realizează conform mediilor, opțiunilor și criteriilor de departajare 

de mai jos.Rezultatele se afișează în formă anonimizată. 

 

Repartizarea se face în şedinţă publică, în două etape.  

 

1. În prima etapă, sunt repartizaţi, în ordinea descrescătoare a mediilor de admitere şi a 

opţiunilor, candidaţii care au susţinut evaluarea naţională/tezele cu subiect unic din clasa a 

VIII-a/testele naţionale/ examenul de capacitate.  

 

2. În a doua etapă, sunt repartizaţi, pe locurile rămase libere, în ordinea descrescătoare a 

mediilor de absolvire a claselor a V-a – a VIII-a, candidaţii care nu au participat la 

evaluarea naţională/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele naţionale/examenul de 

capacitate. 

 

8.3.2. Departajarea candidaților cu medii egale pentru admiterea în învățământul 

liceal: 

 1. În  cazul  în  care  doi sau mai mulți candidați  au  medii  de admitere egale, aceștia vor fi 

departajați folosind, în ordine, următoarele criterii: 

 a) nota obţinută la proba de limba şi literatura română din cadrul evaluării naţionale/tezelor cu 

subiect unic din clasa a VIII-a/testelor naţionale/ examenului de capacitate; 

 b) nota obţinută la proba de matematică din cadrul evaluării naţionale/tezelor cu subiect unic din 

clasa a VIII-a/testelor naţionale/ examenului de capacitate; 

 c) media generală de absolvire a claselor a V-a — a VIII-a.   

 

 2. În  cazul  în  care  doi sau mai mulți candidați  au  medii  de absolvire a claselor V-VIII egale, 

aceștia vor fi departajați folosind, în ordine, următoarele criterii: 

a) media obținută la disciplina limba și literatura română în clasele V-VIII; 

b) media obținută la disciplina matematică în clasele V-VIII; 

   

 

DOCUMENTE NECESARE: 

 

Dosarul trebuie să conțină următoarele acte: 

a) cererea de înscriere;    

b) certificatul de naştere – copie; 
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c) cartea de identitate – copie;  

d) certificatul de căsătorie, dacă este cazul, în copie  

e) adeverinţă cu notele şi media generală obţinute la Evaluarea Naţională/tezele cu 

subiect unic din clasa a VIII-a/testele naţionale/examenul de capacitate - copie;  

f) foaia matricolă pentru clasele a V-a – a VIII-a (cu calculul mediei generale) - copie;  

g) fişa medicală - copie. 

 

Notă: Pentru autentificare trebuie prezentate documentele în original. 

8.4.  DOCUMENTE UTILIZATE 

➢ Procese verbale de înregistrare a cererilor și distribuire a codurilor 

➢ Cereri-tip completate de candidați 

➢ Dosare personale ale candidaților 

➢ Bază de date cu opțiunile completate de fiecare candidat  

➢ Adrese de repartizare 

 

8.5. RESURSE NECESARE 

8.5.1. Resurse materiale  

➢ Tehnică de calcul (PC, laptop)  

➢ Copiator, imprimantă, telefon, fax 

➢ Rechizite, hârtie imprimantă 

8.4.2. Resurse umane 

➢ Membrii Comisiei de admitere județene, numiți prin decizia/ anexa la decizia Inspectorului 

Școlar General al ISJ Prahova 

8.4.3 Resurse informaționale 

➢ Acte normative în vigoare 

➢ Baza de date – Aplicația informatică centralizată 

➢ Documentele conținute de dosarul elevului 

 

9. RESPONSABILITĂȚI 
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9.1. Inspectorul Școlar General 

➢ Coordonează aplicarea prezentei proceduri 

9.2. Comisia constituită la nivelul ISJ Prahova 

➢ Elaborează Procedura operațională specifică de admitere în învățământul seral, pentru 

aplicarea prevedererilor Metodologiilor în vigoare, privind Admiterea în anul școlar 2025-

2026 

➢ Informează unitățile de învățământ preunivesitar de stat din județul Prahova cu privire la 

prevederile procedurii 

➢ Pune în aplicare prevederile prezentei proceduri  

➢ Răspunde solicitărilor Președintelui  Comisiei de admitere județene în vederea bunei 

aplicări a prezentei proceduri  

➢ Realizează baza de date centralizată privind opțiunile candidaților 

➢ Ierarhizează candidații conform procedurii 

➢ Aprobă cererile de repartiție, respectând prevederile procedurale 

➢ Emite repartițiile la liceu, semnate de Inspectorul Școlar General Adjunct, Președinte al 

Comisiei de admitere județene 

RESPONSABILITĂȚI ȘI RĂSPUNDERI ÎN DERULAREA ACTIVITĂȚII 

Nr. 

Crt. 

Compartimentul (postul)/acțiunea 

(operațiunea) 

I II III IV V VI 

  1 2 3 4 5 6 

1 Comisia de admitere județeană E      

2 Inspector Școlar General Adjunct  V     

3 Inspector Școlar General Adjunct   A    

4 Comisia de admitere județeană  

Unități de învățământ preuniversitar 

   Ap.   

5 Comisia de arhivare      Ah. 

6 Informatizare      Ah. 

Pe site-ul 

web al ISJ 

Prahova 
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10. ANEXE, ÎNREGISTRĂRI, ARHIVĂRI  

 

 

ANEXA 1 

                                                                                  Nr. înregistrare_______din_______________ 

DOMNULE INSPECTOR ŞCOLAR GENERAL 

 

Subsemnatul, ____________________________________________________________, 

absolvent/ă al/a clasei a VIII-a  la  _________________________________________________, 

județul __________________ promoția _____, cu media de absolvire a claselor V-VIII _______, 

media la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele naţionale/ examenul de capacitate ____, 

media de admitere ______, vă rog să aprobați repartizarea în clasa a IX-a liceu, forma de 

învățământ frecvenţă redusă. 

Anexez următoarele documente: 

a) cererea de înscriere;    

b) certificatul de naştere – copie; 

c) cartea de identitate – copie;  

d) certificatul de căsătorie, dacă este cazul, în copie  

e) adeverinţă cu notele şi media generală obţinute la Evaluarea Naţională/tezele cu 

subiect unic din clasa a VIII-a/testele naţionale/examenul de capacitate - copie;  

f) foaia matricolă pentru clasele a V-a – a VIII-a (cu calculul mediei generale) - copie;  

g) fişa medicală - copie. 

OPTEZ PENTRU URMĂTOARELE SPECIALIZĂRI, ÎN ORDINE: 

 

Nr. 

OPȚ. 

FORMA DE 

ÎNVĂȚĂMÂNT 

    UNITATEA DE 

ÎNVĂȚĂMÂNT LICEAL 

FILIERĂ/ PROFIL/ 

SPECIALIZARE/ 

DOMENIU/  

COD 

SPEC. 
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De asemenea, declar că: 

● sunt de acord ca datele mele cu caracter personal să fie prelucrate de Inspectoratul Școlar Județean 

Prahova, în vederea soluționării prezentei cereri de înscriere 

● sunt de acord ca datele mele cu caracter personal să fie prelucrate de unitatea de învățământ, în vederea 

soluționării prezentei cereri și ulterior, pe parcursul școlarizării.  

(în conformitate cu prevederile Legii Nr. 190/2018 privind măsurile de punere în aplicare a Regulamentului 

(UE) 2016/679 al Parlamentului European și al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protecția persoanelor 

fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu character personal și privind libera circulație a acestor date 

și abrogare a directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protecția datelor). 

DATE DE CONTACT: 

 

Telefon _____________________________ 

 

Email ______________________________ 

 

 

Data:  _____________________ 

 

               Numele și prenumele elevului: 

……………………………………………. 

                                Semnătura: 

 

 

 

 

 

Domnului Inspector Școlar General al Inspectoratului Școlar Județean Prahova 


