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PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
REPARTIZAREA iN INVATAMANTUL CU FRECVENTA
REDUSA PENTRU CANDIDATII DIN SERIILE ANTERIOARE
CARE IMPLINESC VARSTA DE 20 DE ANI PANA LA DATA DE
31 AUGUST 2025 INCLUSIV

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI iIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
FORMALIZATE.

Nr. | Elemente privind | Numele si prenumele | Functia Data Semnatura
crt | responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Comisia de admitere | Comisia de  admitere
judeteand judeteana — Inspector scolar | 06.06.2025
Marian-lonescu Cristina
1.2 | Verificat Urleteanu Lorelli Elena | Inspector Scolar General | 06.06.2025
Adjunct
1.3 | Avizat Tenescu Liliana Inspector scolar — 06.06.2025
Secretariatul Tehnic SCIM
1.4 | Aprobat Rizea Ilona Cornelia Inspector Scolar General 12.06.2025

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL PROCEDURII FORMALIZATE

Nr. | Editia sau, dupa caz,revizia | Componenta Modalitatea reviziei | Data de la care se aplica
crt | in cadrul editiei revizuitd prevederile editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia 1, Revizia 0 Elaborarea  editiei | - 06.06.2025
initiale

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII FORMALIZATE
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Nr. Scopul Exemplar | Compartiment | Functia Numele  si | Data Semnatura
crt difuzarii nr. prenumele semnarii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Aprobare 1 Management | Inspector | Rizea Ilona | 12.06.2025
scolar Cornelia
general
3.2 Aplicare 2 Curriculum si | Inspectori | Comisia de | 14.07.2025
inspectie admitere
scolara judeteana
Unitati de | Directori 8.08.2025 Transmitere
invatamant Comisii de | Presedinte electronica
preuniversitar | admitere Membri
33 inregistrare si|3 Secretariat Inspector Tenescu 12.06.2025
arhivare tehnic SCIM | scolar Liliana
34 Informare 3 Consiliul de | Secretar Tudor [ancu | 12.06.2025
Administratie | CA

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura reglementeaza modul de repartizare in invatamantul cu frecventa
redusa a candidatilor din seriile anterioare care implinesc varsta de 20 de ani pana la data de 31
august 2025 inclusiv.

Scopuri generale
Urmareste stabilirea si aplicarea unor criterii unitare si relevante pentru repartizarea
candidatilor din seriile anterioare care Implinesc varsta de 20 de ani pana la data de 31 august 2025
inclusiv.
Prezenta procedura:
» detaliaza dispozitiile generale ale Metodologiei de organizare si desfasurare a admiterii in
invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2011 - 2012, aprobatd prin OMECTS nr.
4.802/2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii in Tnvatamantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011 - 2012, a O.ML.E. nr. 6480 din 30.08.2024 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in Tnvatdmantul liceal pentru anul scolar 2025 — 2026
» stabileste modul de realizare a activitatilor specifice repartizarii in invatamantul cu
frecventa redusa;
» asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii;
» asigura derularea activitatii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;
» sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager
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in exercitarea procesului decizional.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII FORMALIZATE
Prezenta procedurd se aplica pentru unitdtile de invatamant preuniversitar de stat din judetul
Prahova.
Dispozitiile prezentei proceduri se aplica:

- candidatilor care au absolvit invatamantul gimnazial si au sustinut evaluarea nationala/tezele cu
subiect unic din clasa a VIII-a/testele nationale/ examenul de capacitate

- candidatilor care au absolvit Tnvatamantul gimnazial, dar care nu au participat la evaluarea
nationald/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele nationale/examenul de capacitate

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica si pentru urmatoarele categorii care au atributii privind
Admiterea 1n Invatamantul liceal de stat:

a) membrilor Comisiei de admitere judetene a Inspectoratului Scolar Judetean Prahova;
b) directorilor institutiilor de invatamant preuniversitar de stat din judetul Prahova;
¢) membrilor comisiilor de admitere din licee;

d) candidatilor participanti la etapa de repartizare.

6. DOCUMENTE CU ROL REGLATOR/ DOCUMENTE DE REFERINTA
Legislatie primara

» Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

» Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru
anul scolar 2011 - 2012, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si
sportului nr. 4.802/2010 privind organizarea si desfasurarea admiterii In Tnvatamantul liceal
de stat pentru anul scolar 2011 — 2012
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» OM.E. nr. 6480 din 30.08.2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul liceal pentru anul scolar 2025 — 2026
» Calendarul admiterii in invataméantul liceal pentru anul scolar 2025-2026, Anexa 1 la
O.M.E. nr. 6.480/2024 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul liceal
pentru anul scolar 2025 — 2026

» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Inspectoratelor Scolare, aprobat prin
OMECTS nr. 5530/05.10.2011, cu completarile si modificarile ulterioare;
» Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin OME Nr. 5726/2024;
» Alte proceduri transmise de MEC si proceduri interne ale Inspectoratului Scolar Judetean

Prahova.

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

FORMALIZATA
Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1 Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea,

editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Abrevieri ale termenilor

Nr. crt | Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedurd operationald
2 E Elaborare

3 \Y Verificare

4 A Aprobare
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5 Ap Aplicare
6 Ah Arhivare
7 ISJ PH Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
8 CA al IS] Prahova Consiliul de Administratie al Inspectoratul Scolar Judetean Prahova
9 ISG Inspector Scolar General
10 ISGA Inspector Scolar General Adjunct
11 MEN Ministerul Educatiei Nationale
12 MECS Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice
13 MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
14 MECTS Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
15 OMECTS Ordin al Ministrului Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
16 OMEN Ordin al Ministrului Educatiei Nationale
17 OMECS Ordin al Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice
18 ME Ministerul Educatiei
19 SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

8.1. Dispozitii generale

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

Comisia de admitere judeteana solutioneaza cererile de inscriere in invatdmantul cu
frecventd redusa a candidatilor care au absolvit invdtdmantul gimnazial si au sustinut evaluarea
nationala/tezele cu subiect unic din clasa a VIlI-a/testele nationale/ examenul de capacitate si a
candidatilor care au absolvit Invatdmantul gimnazial, dar care nu au participat la evaluarea
nationald/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele nationale/examenul de capacitate.

8.2. Dispozitii privind calendarul de desfasurare

8.2.1. Anuntarea centrului special de inscriere la invatiméantul cu frecventa redusa pentru
candidatii din seriile anterioare care implinesc varsta de 20 ani pana la data de 31 august

2025 inclusiv

Termen: 12 mai 2025

Raspunde: Comisia de admitere judeteana din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Prahova

8.2.2. Anuntarea calendarului de admiterii la invitiméantul seral pentru candidatii de

inscriere in invatimantul seral pentru candidatii din seriile anterioare care implinesc
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varsta de care implinesc varsta de 20 ani pana la data de 31 august 2025 inclusiv
Termen: 14 iulie 2025

Raspund: Comisia de admitere judeteand din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Prahova

8.2.3. Primirea cererilor de inscriere in invataméantul seral a candidatilor din seriile
anterioare care implinesc varsta care implinesc varsta de 20 ani pana la data de 31 august
2025 inclusiv (Anexa 1)

Perioada: 24-25, 28-29 iulie 2025

Réaspunde: Comisia de admitere judeteana din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Prahova

8.2.4. Repartizarea in invatimiantul seral a candidatilor din seriile anterioare care
implinesc varsta de care implinesc varsta de 20 ani pana la data de 31 august 2025 inclusiv
, de catre Comisia de admitere judeteana, cu respectarea procedurii stabilite

Perioada: 30 iulie-1 august 2025

Raspunde: Comisia de admitere judeteana din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Prahova

8.2.5. Repartizarea in sedinta publica a candidatilor din seriile anterioare care implinesc
varsta de care implinesc varsta de 20 ani pana la data de 31 august 2025 inclusiv, de citre
Comisia de admitere judeteani. iInméanarea adreselor de repartizare, in functie de medie,
optiuni, numar de locuri.

Data: 1 august 2025
Réspunde: Comisia de admitere judeteana din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Prahova

8.2.6. fInscrierea candidatilor din seriile anterioare care implinesc varsta de care
implinesc varsta de 20 ani pana la data de 31 august 2025 inclusiv, la unitatile de invatamant
la care au fost repartizati, prin prezentarea adresei de repartizare si depunerea dosarelor
de inscriere

Perioada: 1 — 8 august 2025

Raspund: Comisia de admitere judeteand din cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Prahova si
toate unitatile de invatdmant liceal din judetui Prahova care organizeaza invatamant seral

8.3. Dispozitii privind criteriile de repartizare si departajare
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8.3.1. Repartizarea candidatilor din seriile anterioare care implinesc varsta de care
implinesc varsta de 20 ani pana la data de 31 august 2025 inclusiv, de catre Comisia de
admitere judeteana se realizeaza conform mediilor, optiunilor si criteriilor de departajare
de mai jos.Rezultatele se afiseaza in forma anonimizata.

Repartizarea se face in sedinta publica, in doua etape.

1. In prima etapa, sunt repartizati, in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere si a
optiunilor, candidatii care au sustinut evaluarea nationald/tezele cu subiect unic din clasa a
VIlI-a/testele nationale/ examenul de capacitate.

2. In a doua etapd, sunt repartizati, pe locurile rimase libere, in ordinea descrescitoare a
mediilor de absolvire a claselor a V-a — a VIlI-a, candidatii care nu au participat la
evaluarea nationala/tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele nationale/examenul de
capacitate.

8.3.2. Departajarea candidatilor cu medii egale pentru admiterea in invatiméantul
liceal:
1.In cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi
departajati folosind, in ordine, urmatoarele criterii:
a) nota obtinutd la proba de limba si literatura romana din cadrul evaluarii nationale/tezelor cu
subiect unic din clasa a VIII-a/testelor nationale/ examenului de capacitate;
b) nota obtinuta la proba de matematica din cadrul evaludrii nationale/tezelor cu subiect unic din
clasa a VIII-a/testelor nationale/ examenului de capacitate;
¢) media generala de absolvire a claselor a V-a — a VIlI-a.

2.10n cazul in care doi sau mai multi candidati au medii de absolvire a claselor V-VIII egale,
acestia vor fi departajati folosind, in ordine, urmatoarele criterii:
a) media obtinuta la disciplina limba si literatura romana in clasele V-VIII;
b) media obtinuta la disciplina matematica in clasele V-VIII;

DOCUMENTE NECESARE:

Dosarul trebuie sd contind urmatoarele acte:
a) cererea de inscriere;
b) certificatul de nastere — copie;
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c) cartea de identitate — copie;

d) certificatul de césétorie, daca este cazul, in copie
e) adeverintd cu notele si media generald obtinute la Evaluarea Nationala/tezele cu
subiect unic din clasa a VIII-a/testele nationale/examenul de capacitate - copie;

f) foaia matricola pentru clasele a V-a—a VIII-a (cu calculul mediei generale) - copie;
g) fisa medicala - copie.

Nota: Pentru autentificare trebuie prezentate documentele in original.

8.4. DOCUMENTE UTILIZATE

YVVVYVY

Adrese de repartizare

8.5. RESURSE NECESARE

8.5.1. Resurse materiale

Procese verbale de inregistrare a cererilor si distribuire a codurilor
Cereri-tip completate de candidati

Dosare personale ale candidatilor

Baza de date cu optiunile completate de fiecare candidat

» Tehnica de calcul (PC, laptop)
» Copiator, imprimanta, telefon, fax
» Rechizite, hartie imprimanta

8.4.2. Resurse umane

» Membrii Comisiei de admitere judetene, numiti prin decizia/ anexa la decizia Inspectorului
Scolar General al ISJ Prahova

8.4.3 Resurse informationale

» Acte normative in vigoare
> Baza de date — Aplicatia informatica centralizata
» Documentele continute de dosarul elevului

9. RESPONSABILITATI
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9.1. Inspectorul Scolar General

>

Coordoneaza aplicarea prezentei proceduri

9.2. Comisia constituita la nivelul ISJ Prahova

>

Y VY

YV VYV

Elaboreazd Procedura operationald specificd de admitere in invatdmantul seral, pentru
aplicarea prevedererilor Metodologiilor in vigoare, privind Admiterea in anul scolar 2025-
2026

Informeaza unitatile de invatdmant preunivesitar de stat din judetul Prahova cu privire la
prevederile procedurii

Pune 1n aplicare prevederile prezentei proceduri

Raspunde solicitarilor Presedintelui Comisiei de admitere judetene in vederea bunei
aplicari a prezentei proceduri

Realizeaza baza de date centralizata privind optiunile candidatilor

lerarhizeaza candidatii conform procedurii

Aproba cererile de repartitie, respectand prevederile procedurale

Emite repartitiile la liceu, semnate de Inspectorul Scolar General Adjunct, Presedinte al
Comisiei de admitere judetene

RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea | I I ar |Iv |V | VI
Crt. | (operatiunea)
1 2 3 4 5 6

1 Comisia de admitere judeteana E

2 Inspector Scolar General Adjunct \Y

3 Inspector Scolar General Adjunct A

4 Comisia de admitere judeteana Ap.

Unitati de Invatdmant preuniversitar

5 Comisia de arhivare Ah.

6 Informatizare Ah.
Pe site-ul
web al ISJ
Prahova
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

ANEXA 1

Nr. inregistrare din

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL

Subsemnatul,
absolvent/a al/a clasei a VIII-a la ,
judetul promotia , cu media de absolvire a claselor V-VIII ,
media la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele nationale/ examenul de capacitate ,
media de admitere , vd rog sd aprobati repartizarea in clasa a IX-a liceu, forma de
invatdmant frecventa redusa.

Anexez urmatoarele documente:

a) cererea de inscriere;

b) certificatul de nastere — copie;

c) cartea de identitate — copie;

d) certificatul de casatorie, daca este cazul, in copie

e) adeverintd cu notele si media generald obtinute la Evaluarea Nationala/tezele cu
subiect unic din clasa a VIII-a/testele nationale/examenul de capacitate - copie;

f) foaia matricola pentru clasele a V-a—a VIII-a (cu calculul mediei generale) - copie;
g) fisa medicala - copie.

b

OPTEZ PENTRU URMATOARELE SPECIALIZARI, IN ORDINE:

Nr. FORMA DE UNITATEA DE FILIERA/ PROFIL/ COD
OPT. |INVATAMANT | INVATAMANT LICEAL SPECIALIZARE/ SPEC.
DOMENIU/

10
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De asemenea, declar ca:

DATE DE CONTACT:

Telefon

e sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sd fie prelucrate de Inspectoratul Scolar Judetean
Prahova, 1n vederea solutionarii prezentei cereri de Inscriere

e sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de invatdimant, in vederea
solutionarii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul scolarizarii.

(1In conformitate cu prevederile Legii Nr. 190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu character personal si privind libera circulatie a acestor date

si abrogare a directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

Email

Data:

Numele si prenumele elevului:

Semnatura:

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Prahova
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