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CAIET DE SARCINI

Servicii de deplasari internationale si transport beneficiari la activitatile curente ale proiectului
(cazare, masa, transport intern Norvegia, transport cu avionul Bucuresti - Norvegia si retur
pentru un numar de 11 persoane - linia bugetara 2.2.1 - deplasari internationale si linia bugetara
5.1 - transport beneficiari la activitatile curente ale proiectului "Zest4Edu — O noud perspectiva
in educatie”, cod PN2022 Granturile SEE si Norvegiene 2014-2021) in perioada 23. - 27.03.2023.

i, INFORBMATT CENERALE

Specificatiile fac parte integranta din documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cdrora se elaboreazd de catre fiecare ofertant,
propunerea tehnicd. Acestea definesc, dupa caz, caracteristici referitoare la nivelul calitativ,
tehnic si de performants, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a
calitatii.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale. Vor fi luate in considerare toate ofertele
care indeplinesc cel putin cerinfele minime din acest caiet de sarcini.

Specificatiile tehnice care indicd o anumité origine, surs3, productie, un procedeu special, o
marci de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie, sunt mentionate
doar pentru identificarea cu usurintd a tipului de produs si NU au ca efect favorizarea sau
eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi
considerate cu mentiune de “sau echivalent”

ACHIZITOR

Achizitor si Beneficiar: INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA
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2. CONTEXTUL IN CARE 5E REALIZEAZA ACHIZITIA

Achizitia se realizeaza in vederea sprijinirii activitatilor realizate in cadrul proiectului ,Zest4Edu ~
O nouad perspectiva in educatie”, cod PN2022, finantat prin Granturile SEE si Norvegiene 2014-
2021.

2.1 Obiectivul general:

Obiectivul general al proiectului Zest4Edu — O noud perspectivd in educatie este cresterea
gradului de incluziune sociald a elevilor si accesul la o educatie de calitate, echitabild si incluziva
in judetele Prahova si Neamt prin mdsuri specifice de care beneficiazd peste 650 elevi aflati in
situatie de risc din 19 scoli, 200 périnti/tutori si membri ai familiilor acestora, 200 de membri ai
personalului didactic si 100 de persoane din alte grupuri secundare (elevi, parinti, alti membri ai
comunititii) contribuind astfel pe termen lung la cresterea inteligentad si incluziva a Romaniei.

2.2 Obiective specifice:

0S1: Combaterea si prevenirea abandonului scolar/pérasirii timpurii a scolii si imbunatatirea
retentiei in sistemul educational prin imbunétatirea participarii scolare a minim 40% din elevii
din grupul tint3 principal cu 10% si cresterea ratei de tranzitie in nvatdmantul secundar superior
(ISCED 3) cu min, 1% la finalul proiectului, fatd de situatia initiald colectatd la inceputul
proiectului, in 19 scoli din judetele Neam si Prahova, ca urmare a sprijinului integrat primit prin
proiect: dotdri, activitati si suport material pentru 650 de elevi (din care 60 cu CES), activitati
pentru 200 de cadre didactice, informare, consiliere, educatie parentald cu 200 de pdrinti
desfésurate pe o durata de 2 ani scolari.

0S52: Cresterea numérului de cadre didactice/personal din educatie din scolile tinta instruite cu
minim 200 si certificate cu minim 160 in ceea ce priveste lucrul cu elevi cu risc de parasire
timpurie a scolii si cu CES prin intermediul programelor de formare purtdtoare de credite
profesionale transferabile (Evaluarea si dezvoltarea personala a copiilor si elevilor, Strategii de
prevenire si combatere a fenomenului Bullying, Tehnici aplicative in procesul de predare-invatare
a copiilor cu CES), workshopurilor de tip “Affirmative Art” si activitatilor de transfer de bune
practici cu partenerul din Norvegia, pe o perioada de 2 ani scolari.

0S3: Extinderea vizibilitatii abordarii introduse de Zest4Edu si a activitatilor bilaterale romano-
norvegiene, de la nivelul judetelor PH si NT cel putin la nivelul regiunilor Sud-Muntenia si Nord-
Est prin evenimente si schimburi de bune practici (1 conferintd nationald, 6 campanii de
informare si constientizare pe teme legate de dezvoltare personald, 19 workshopuri de
promovare a conceptului de Affirmative art, 1 schimb de bune practici cu 160 de participanti din

| wWwesagranis g WY 30K
Luerdnd impreund pentru o Europd verde, competitiva §i inctuziva”

4 o2 aii}
3 xs FNSPECTORATUL SCOLAR \\“@
A UDETEAN NEAWT 20

GO AHEAD
T g




M—

Norway
grants

ZESTAEDU - O noud perspectiva in educatie ~ cod PN2022
Proiect finantat prin Granturile SEE si Norvegiene 2012-2021

Romania si 2 din Norvegia, 19 entitéti care aplicd cunostintele dobdndite in proiect) si 1 studiu
de impact al masurilor aplicate n proiect, pana la finalul proiectului.

2.3 OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul prezentului contract se referd la achizi{ia de cazare, masa, transport intern Norvegia,
transport cu avionul Bucuresti ~ Norvegia si retur pentru un numar de 11 persoane (9 cadre
didactice selectate anterior, dintre cele care au desfdsurat activitati in cadrul proiectului, din
judetul Prahova, si 2 reprezentanti ai PP — Inspectoratul Scolar Judetean Prahova), conform liniei
bugetare 2.2.1 si 5.1 din cadrul proiectului "Zest4Edu — O noud perspectiva in educatie”, cod
PN2022 Granturile SEE si Norvegiene 2014-2021, necesare pentru implementarea activitatii A6.5
- Desfasurarea de schimburi de bune practici in Oslo, Norvegia pentru realizarea unui schimb de
experienta.

2.4 DETALIEREA CERINTELOR - Cadrul general de desfasurare a serviciilor
Serviciile contractate vor consta in organizarea unei vizite de studiu in Norvegia, orasul Oslo,
scopul acestora fiind schimbul de bune practici si vor fi structurate dupd cum urmeaza:
- O vizitd de studiu in orasul Oslo, Norvegia, pentru un numar de 11 persoane, pe 0 durata
de 4 nopti, respectiv 5 zile - cazare, masa, transport intern, transport avion
Perioada de desfisurare a vizitei: estimativ 23 - 27 martie 2023.
Pentru fiecare participant in parte vor fi asigurate:
- Transport aerian (bilet de avion dus-intors);
- transport rutier (aeroport Oslo ~ hotel Oslo si retur; transport public urban);
- cazare si servicii hoteliere pentru 4 nopti, 5 zile;
- servicii de restaurant si de servire a mancarii pentru 5 zile (mic-dejun si cina)
Autoritatea contractantd va furniza prestatorului urmatoarele informatii:
- Lista cu numele participantilor;
- Datele exacte ale organizirii vizitei de studiu, ce vor fi stabilite de comun acord si in
functie de disponibilitatea partenerilor norvegieni.
Dup¥ desfisurarea vizitei prestatorul va intocmi raport de activitate pentru serviciile prestate.

Servicii de cazare si masa
Ofertantul are obligatia s& propund in oferta tehnicd minim 2 locati de cazare amplasate central
in orasul Oslo, Norvegia.
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Propunerea tehnicd va trebui sd contind minim 2 variante de cazare (hoteluri), locatia finala
urmand a fi stabilitd de ctre autoritatea contractantd. Totodata, in propunerea tehnicd, pentru
fiecare variantd de cazare propusd, operatorul economic va detalia cel putin urmdtoarele
informatii: denumire hotel, adres3, poze hotel si ale camerelor de hotel in care vor fi cazati
participantii, prezentarea modului in care locul de cazare indeplineste cerintele minime din
caietul de sarcini, respectiv amplasarea acestuia in zona centrald a orasului.

Atentie!

Tn cazul in care la momentul deruldrii contractului niciuna dintre variantele propuse nu mai este
disponibild, prestatorul va propune alte doud variante care sa respecte cerintele caietului de
sarcini si care sa se incadreze n pretul ofertat.

Pentru vizita de studiu ce va avea loc la Oslo, Norvegia, prestatorul va asigura cazare, masa
pentru un numar maxim de 11 participanti, dupd cum urmeaza:

cazare si servicii hoteliere pentru 4 nopti, respectiv 5 zile;

- hotel minim 3 stele sau echivalent (camere duble si/sau regim single cu baie, accesorii de
toaletd etc.); acces internet wi-fi gratuit;

- camere duble si/sau in regim single;

- mic dejun si cina pe perioada aferentd deplasirii pentru 11 persoane (mic dejun in ziua 2,
3, 4 si 5 a deplasarii si cina in ziua 1, 2, 3 5i 4 a deplasdrii);

- micul dejun si cina vor fi asigurate de preferat in restaurantul hotelului sau in imediata
apropiere;

- ofertantul va trebui si facd demersurile necesare astfel incat toti participantii la vizita de

studiu s& fie cazati in cadrul aceluiasi hotel.

Servicii de transport aerian international
Pentru desfisurarea vizitei de studiu prestatorul va trebui sd asigure:

- transportul aerian din Romania in Oslo, Norvegia si retur;

- operatorul economic trebuie sd asigure biletele de avion necesare deplasarii
participantilor in Oslo, Norvegia. Este indicat ca toti cei 11 participanti sa céldtoreascad cu
acelasi zbor;

- operatorul economic va asigura exclusiv zboruri cu maxim 2 escale cdtre destinatia vizitei
de studiu si retur. Plec#rile, respectiv intoarcerile citre/ din orasul de destinatie al vizitei
de studiu vor fi din/in Bucuresti;

- biletele aferente deplasarii vor include bagaj de ména si de cald, pentru fiecare
participant.
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2.5 Riscuri

Prestatorul trebuie s& ia in calcul urmatorii factori de risc:

- timpul limitat alocat pentru organizarea acestei vizite de studiu;
Pe lang riscurile identificate de autoritatea contractanta, ofertantul va trebui s& mentioneze in
oferta tehnicd alte riscuri care pot apéarea pe parcursul organizarii acestui eveniment si
modalitatile de solutionare a acestora.

2.6 Descrierea serviciilor aplicabile activitatii

Servicii prestate ihaintea desfasurdrii vizitei de studiu:

- Ofertantul va achizitiona si va transmite confirmarea rezervarii biletelor de avion pentru cei 11
participanti, conform listei pe care autoritatea contractantd o va pune la dispozitie, cu cel putin
o ziinainte de eveniment;

- Ofertantul va organiza transportul dus - intors cu avionul (Bucuresti - Oslo si retur);

- Ofertantul va asigura transportul rutier dus —intors de la aeroportul din Oslo la hotel;

- Ofertantul va asigura accesul la transport public intern pentru deplasari in Norvegia;

- Ofertantul va organiza cazarea si masa pentru 11 participanti.

Servicii asigurate n timpul vizitei:

- Ofertantul va asigura serviciul de receptie pentru inregistrarea participantilor si de completare
a listelor de citre participanti cu nume, prenume, date de contact si semndtura in original a
fiecirui participant si tipul de serviciu de care a beneficiat;

- Ofertantul se va asigura ca sunt servite participantilor micul dejun si cina pentru toti participantii
(mic dejun in ziua 2, 3, 4 si 5 a deplasarii si cina in ziua 1, 2, 3 si 4 a deplasarii).

Servicii prestate dupd desfasurarea evenimentelor:
Prestatorul va prezenta autoritatii contractante listele de participanti, cu semnaturi, in vederea
facturarii.

Prestatorul va transmite impreuna cu factura aferentd vizitei urmatoarele documente:
- Listele de participare, semnate in original de cdtre participanti;
- Listele participantilor care au beneficiat de servicii de cazare si masa;

- Listele participantilor care au beneficiat de transport intern in Norvegia;
- Listele participantilor care au beneficiat de transport international catre Norvegia;
- Raportul de activitate aferent vizitei.
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3 LIVRABILE

Dup# vizita de studiu, prestatorul va intocmi un raport de activitate intr-un format ce va fi agreat
intre beneficiar si prestator.

Raportul de activitate trebuie inaintat beneficiarului in maximum 5 zile lucratoare de la
desfasurarea vizitei de studiu,

Beneficiarul va avea la dispozitie maximum 5 zile lucritoare de la primirea raportului de activitate
pentru a emite observatii asupra continutului si formei acestuia, iar prestatorul alte 5 zile
lucratoare pentru a revizui documentele pe baza observatiilor.

Raportul trebuie s& contind descrierea tuturor actiunilor intreprinse si a serviciilor prestate.

La raportul de activitate se vor atasa urmatoarele:

» lista participantilor la vizita de studiu, care sa contina urmatoarele date: nume, prenume,
functie, institutie, date de contact, tipul de serviciu de care a beneficiat, semnatura olografa - 1
exemplar original;

| 2 documente justificative (diagrama de cazare care sa continad numele persoanelor care au
beneficiat de cazare, validati de unitatea de cazare, boarding pass-uri etc.);

» alte documente solicitate de beneficiar, daca este cazul.

Raportul de activitate aferent vizitei de studiu se considera aprobat prin semnarea fara obiectiuni
a procesului verbal de receptie a serviciilor de cdtre comisia de receptie constituitd la nivelul
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA.

Emiterea facturii va fi conditionatd de incheierea procesului verbal de receptie a serviciilor
prestate.

Prestatorul va emite factura fiscald aferentd evenimentului.
Autoritatea contractantd va achita contravaloarea serviciilor efectiv prestate conform cerintelor
din prezentul caiet de sarcini.

4, DERIBARES CONTRACTULLI

4.1. Modul de derulare al contractului

Dupi desemnarea operatorului economic castigtor se va ncheia un contract de servicii intre
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN PRAHOVA si operatorul economic desemnat castigator, cu
valabilitate 30 zile de la data semndrii.

Graficul de planificare a organizarii si desfasurarii activitatilor n cadrul contractului se va stabili
de comun acord intre pérti, la o datd ulterioara incheierii contractului.
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5, RECERTIA SERVICIILOR

5. 1. Receptia cantitativa si calitativd a serviciilor

Receptia cantitativa si calitativd a serviciilor prestate se va face de catre o comisie de receptie
stabilith de citre autoritatea contractanta, pe baza raportului de activitate depus in termenul
prevézut la punctul 3, respectiv de maximum 5 zile lucrdtoare de la finalizarea vizitei de studiu.

&, MopUL DF PREZENTARE & GFERTEN TEMNICE

Ofertantii vor prezenta oferta tehnicd astfel incdt s se asigure posibilitatea verificarii
corespondentei ofertei tehnice cu specificatiile tehnice prevdzute in cadrul caietului de sarcini.
Oferta tehnicd se va intocmi in limba romani intr-o manier3 organizata, astfel inct procesul de
evaluare a ofertelor si permitd identificarea facild a corespondentei informatiilor cuprinse in
ofertd cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini.

Autoritatea contractantd solicitd ofertantilor s precizeze in cadrul ofertelor faptul ca la
elaborarea acestora au tinut cont de obligatiile relevante din domeniile mediului, social si al
relatiilor de muncd, in conformitate cu dispozitiile art. 51 din Legea nr. 98/2016, cu modificdrile
si completirile ulterioare. Detalii privind reglementarile obligatorii in domeniile mentionate mai
sus, se pot obtine prin accesarea adreselor: www.anpm.ro si WWW, ITIMUNCILTo.

7. MIODUL DE PREZENTARE A OFERTEN FINANCIARE

Oferta financiard va include toate costurile pentru serviciile ofertate si va fi exprimatd in lei fard
TVA, cu TVA evidentiat separat.

Propunerea financiaré va fi prezentatd in lei.

Suma global3 va fi formata din: suma aferenta serviciilor pentru 2 persoane (cele din cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Prahova) si suma aferenta serviciilor pentru 9 persoane (cele din
cadrul unitatilor scolare din judetul Prahova).

La formularea ofertei financiare, operatorii economici vor avea in vedere valoarea totald estimatd
(férd TVA) pentru realizarea activitatii.

La elaborarea ofertei se va completa formularul de oferta regdsit in sectiunea formulare.

Precizim c3 in vederea asigurdrii eligibilitatii cheltuielilor, prestatorul va factura serviciile efectiv
prestate, in baza documentelor justificative si anume: tabelul cu lista de participanti la
eveniment, listele cu participantii cazati si care au beneficiat de servicii de masa, precum §i
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centralizatorul persoanelor care au beneficiat de transfer (documente ce vor cuprinde
semnaturile tuturor participantilor).

8, PLaTA
Plata se va face in termen de 30 de zile de la incheierea procesului verbal de recepfie.

Documentul va avea la baza factura inregistratd la autoritatea contractantd si documentele
justificative solicitate de cdtre achizitor.

Serviciile se vor factura separat respectiv o factura pentru cele 2 persoane (cele din cadrul Inspectoratului
Scolar Judetean Prahova) si o factura pentru cele 9 persoane (cele din cadrul unitatilor scolare din judetul
Prahova).

9, FVALUARES OFERTELOR « CRITERNIL DE ATRIBUIRE

Contractul va fi atribuit ofertantului a cirui ofertd prezintd pretul cel mai scdzut, in conditiile
indeplinirii cerintelor caietului de sarcini.

Modul de finalizare a achizitiei: incheierea unui contract de servicii cu operatorul economic care
s§ asigure prestarea serviciilor mentionate in prezentul caiet de sarcini

Notd:

NU SE ACCEPTA OFERTE ALTERNATIVE.

llona Cornelia Rizea Stefania Alice Constantin
Coordonator proiect chizitii
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