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INSPECTORATUL SCOLAR J U DETEAN PRAHOVA

CAIET DE SARCINI

Servicii de deplasari internationale sitransport beneficiari la activltatile curente ale proiectului

(cazare, masa, transport intern Norvegia, transport cu avionul Bucuresti - Norvegia si retur

pentru un numar de L1. persoane - linia bugetara 2.2.1-deplasariinternationale si linia bugetara

S.1 - transport beneficiari la activitatile curente ale proiectului "Zest4Edu - O noui perspectivi

in educafie", cod PN2022 Granturile SEE si Norvegiene 20L4-2A2Ll in perioada 23. -27.03,2023,

i. {,vrrsnul..z"u Srrurn*rr

Specificatiile fac parte integranti din documentalia pentru elaborarea 5i prezentarea ofertei 9i

constituie ansamblul cerinlelor pe baza cSrora se elaboreazi de citre fiecare ofertant,

propunerea tehnic|. Acestea definesc, dupi caz, caracteristici referitoare la nivelul calitativ,

tehnic $i de performanld, siguranla in exploatare, dimensiuni, precum 9i sisteme de aslgurare a

calitAtii.

Cerinfele lmpuse vor fi considerate ca fiind minimate. Vor fi luate in considerare toate ofertele

care indeplinesc cel pulin cerinlele minime din acest caiet de sarcini,

Specificaliile tehnlce care indici o anumiti orlgine, sursd, producfie, un procedeu special, o

marci de fabrici sau de comer!, un brevet de invenfie, o licentd de fabricalle, sunt mentionate

doar pentru identlficarea cu ugurinli a tiputui de produs 9i NU au ca efect favorizarea sau

eliminarea anumitor operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificalii vor fi

considerate cu menliune de "sau echivalent"
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Achizifia se realizeazi in vederea sprijinirii activitililor realizate in cadrul proiectului ,,Zest4Edu -
O nou6 perspectlvtr in educafie", cod PN2022, finan[at prin Granturile SEE gi Norvegiene 2014-

2021,.

2.1 Obiectivul general:

Obiectivul general al proiectului Zest4Edu - O nouS perspectivl in educafie este cre$terea

gradului de incluziune socialfi a elevilor si accesul la o educalie de calitate, echitabili 9i incluziv5

in judelele Prahova gi Neam| prin rnSsuri specifice de care beneficiazi peste 650 elevi aflali ln

situalie de risc din L9 gcoli, 200 pirinli/tutori gi membri aifamiliilor acestora, 200 de membri ai

personalului didactic ai 100 de persoane din alte grupuri secundare (elevi, pdrinfi, alli membri ai

comunitSlii) contribuind astfel pe termen lung la crepterea inteligentS 9i incluzivi a RomAniei.

2.2 Obiective specifice:

OSL: Combaterea gi prevenirea abandonului gcolar/plrisirii timpurii a scolii 9i imbunitilirea

retenliei in sistemul educalional prin tmbun5tS{irea participirii gcolare a minim 40% din elevii

din grupul |inti principal cu 10% gi retterea ratei de tranzitrie tn inv6!5m6ntul secundar superior

(ISCED 3) cu min. t% la finalul proiectului, fati de situalia inilial5 colectati la inceputul

proiectului, in 19 scoli din judelele Neam! gi Prahova, ca urmare a sprijinului lntegrat primit prin

proiectl dotiri, activit5li gi suport material pentru 650 de elevi (din care 60 cu CES), activitali

pentru 200 de cadre didactice, informare, consiliere, educalie parentalS cr'r 200 de pHrinli

desf6;urate pe o durata de 2 ani gcolari.

OS2: Cregterea num5rului de cadre didactice/personal din educalie din gcolile linti instruite cu

minim 200 ti certificate cu minim 160 in ceea ce privegte lucrul cu elevi cu risc de plrisire

timpurie a scolii si cu CES prin intermediul programelor de formare purt5toare de credite

profesionale transferabile (Evaluarea si dezvoltarea personala a copiilor si elevilor, Strategii de

prevenire 5i combatere a fenomenului Bullying, Tehnici aplicative in procesul de predare-inv51are

a copiilor cu CES), workshopurilor de tip "Affirmative Art" 9i activitSlilor de transfer de bune

practici cu partenerul din Norvegia, pe o perioada de 2 ani gcolari.

OS3: Extinderea vizibilitelii abordArii introduse de Zest4Edu 5i a activititilor bilaterale romdno-

norvegiene, de la niveluljudelelor PH si NT cel pulin la nivelul regiunilor Sud-Muntenia si Nord-

Est prin evenimente gi schimburi de bune practici (1 conferinli nafional6, 6 campanii de

informare gi congtientizare pe teme legate de dezvoltare personali, 19 workshopuri de

pipngvglg-3.!-?I]c-eg9tu.i u9 ftffryr$i-v-9lttl l-l.upp {9 !i}e.ff?q-!igj-9 !-o-,.Q"!g participan}i din
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Romdnia 9i 2 din Norvegia, 19 entititi care aplicd cunogtintele dobfindite fn

de impact al misurilor aplicate in proiect, p6ni la finalul proiectului.

proiect) pi L studiu

2.3 OsrrcruL coNTRAcruLUr

Obiectul prezentului contract se referi la achizilia de cazare, masa, transport intern Norvegia,

transport cu avionul Bucuresti* Norvegia si retur pentru un numar de 11 persoane (9 cadre

didactice selectate anterior', dintre cele care au desf}gurat activitili in cadrul proiectului, din

judetrul Prahova, gi 2 reprezentanli ai PP* lnspectoratul ScolarJudetean Prahova), conform liniei

bugetare 2.2,L s|5.1 din cadrul prolectului "Zest4Edu - O noui perspectivi in educafie", cod

PN2O22 Granturile SEE si Norvegiene 2AL4-2OZL, necesare pentru implementarea activitiliiA6.5

- Desfipurarea de schimburi de bune practiciin Oslo, Norvegia pentru realizarea unuischimb de

experien{6.

2.4 DerrurnEA cERINTELon - Cadrul general de desfigurare a serviciilor

Serviciile contractate vor consta in organizarea unei vizite de studiu in Norvegla, oragul Oslo,

scopul acestora fiind schimbul de bune practici gi vor fi structurate dupl cum urmeazi:

- O vizitd de studiu in oragul Oslo, Norvegia, pentru un numir de Ll persoane, pe o durati

de 4 nopti, respectiv 5 zile - cazare, masa, transport intern, transport avion

Perloada de desfilgurare a vizitei: estimativ 2g'27 martie 2023.

Pentru fiecare participant in parte vor fi asiguratei

- Transport aerian (bilet de avion dus-intsrs);

- transport rutier (aeroport Oslo * hotel Oslo 9i retur; transport public urban);

- cazare gi servicii hoteliere pentru 4 nopti, 5 zile;

- servicii de restaurant gi de servire a rndnc5r'ii pentru 5 zile (mic-dejun si cina)

Autoritatea contractantl va furniza prestatorului urmitoarele infor:malii:

- Lista cu numele Participanlilor;
- Datele exacte ale organizdrii vizitei de studiu, ce vor fi stabilite de comun acord 5i in

funcf ie d e d ispon i bilitatea pa rte nerilor norvegieni,

DupH desf6gurarea vizitei prestatorul va intocmi raport de activitate pentru serviciile prestate'

Servicli de cazare gi masi

ofertantul ar.e obligafia si propunS in oferta tehnicl minim 2 loca]ii de cazare arnplasate central

in oraSul Oslo, Norvegia.
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Propunerea tehnici va trebui si conlin6 minim 2 variante de cazare (hoteluri), localia finali

urmind a fi stabilit5 de citre autoritatea contractant5. Totodati, in propunerea tehnici, pentru

fiecare variant6 de cazare propus6, operatorul economic va detalia cel pulin urmltoarele

informatrii: denumire hotel, adres5, poze hotel gi ale camerelor de hotel tn care vor fi cazali

participanlii, prezentarea modului in care locul de cazare indeplinegte cerinlele minime din

caietul de sarcini, respectiv amplasarea acestula ln zona centrali a oraqului.

Atenfie!

ln cazul in care la momentul deruldrii contractului niciuna dintre variantele propuse nu mai este

disponibili, prestatorul va propune alte doud variante care si respecto cerinlele caietului de

sarcini gi care si se lncadreze in prelul ofertat.

Pentru vizita de studiu ce va avea loc la Oslo, Norvegia, prestatorul va asigura cazare, masi

pentru un numlr maxim de 11 participanli, dupi cum urmeazS:

- cazare gi servicii hoteliere pentru 4 nopti, respectiv 5 zile;

- hotel minim 3 stele sau echivalent (camere duble si/sau regim single cu baie, accesorii de

toaleti etc.); acces internet wi-fi gratuit;

- camere duble si/sau in regim single;

- mic dejun si cina pe perioada aferenti deplasirii pentru ll persoane (mic dejun in zlua2,

3,4 gi5 a deplasSriipl cina in ziua L,2,3 ii4 a deplaslrii);

- micul dejun $i cina vor fi asigurate de preferat in restaurantul hotelului sau in imediata

apropiere;
- ofertantul va trebui si faci demersurile necesare astfel inc6t toti participanlii la vizita de

studiu si fie cazafi in cadrul aceluiagi hotel'

Servicii de transport aerlan lnternafional

Pentru desfigurarea vizitei de studiu prestatorul va trebui si asigure:

- transportul aerian din Romdnia ln Oslo, Norvegia 5i retur;

- operatorul economic trebuie si asigure biletele de avion necesare deplasirii

participanlilor in Oslo, Norvegia. Este indicat ca toli cei tL partlclpanll s5 cilitoreascd cu

acelagi zbor;

- operatorul economic va asigura exclusiv zboruri cu maxim 2 escale citre destinalia vizitei

de studiu 9i retur, pleclrile, respectivintoarcerile cdtre/ din oragulde destinatie alvizitei

de studiu vor fi din/in Bucureqti;

- biletele aferente deplasarii vor include bagaj de mAni 9i de cal5, pentru fiecare

participant.
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2.5 Riscuri

Prestatorul trebuie s6 ia in calcul urmitorii factori de risc:

- timpul limitat alocat pentru organizarea acesteivizite de studiu;

Pe langi riscurile identificate de autoritatea contractantS, ofertantul va trebui s5 menlioneze in

oferta tehnici alte riscuri care pot apirea pe parcursul organiz5rii acestui eveniment 9i

modalit6lile de solutionare a acestora,

2.6 Descrierea serviclllor aplicabile activitifii
Servicii prestate inaintea desfiguririi vizitei de studiu:

- Ofertantul va achiziliona gi va transmite confirmarea rezervirii biletelor de avion pentru cei 11

participanti, conform listei pe care autoritatea contractantl o va pune la dispozifie, cu cel pulin

o zilnainte de evenimenU

- Ofertantul va organiza transportul dus - lntors cu avionul (Bucureqti - Oslo 9i retur);

- Ofertantulva asigura transportul rutier dus *intors de la aeroportul din Oslo la hotel;

- Ofertantulva asigura accesul la transport public intern pentru deplasari in Norvegia;

- Ofertantul va organiza cazarea gi masa pentru 1'L participanli.

Servicii asigurate in timpul vizitei:

- Ofertantul va asigura serviciul de receplie pentru inregistrarea participanlilor 9i de completare

a listelor de cStre participanli cu nume, prenume, date de contact 9i semnitura in original a

fiecirui participant gi tipul de serviciu de care a beneficiat;

- Ofertantul se va asigura c5 sunt servite participantilor micul dejun 9i cina pentru toli participantii

(mic dejun in ziua 2,3, 4 9i 5 a deplasfirii 9i cina ln ziua 1, 2, 3 9i 4 a deplasdrii)'

Servicii prestate dupd desfigurarea evenlmentelor:
prestatorul va prezenta autor:itifii contractante listele de participanti, cu semnaturi, in vederea

facturdrii.

prestatorul va transmite impreunH cu factura aferentt vizitei urmitoarele documente:

- Listele de participare, semnate in original de citre participanfi;

- Listele participanlilor care au beneficiat de servicii de cazare pi mas6;

- Llstele participanlilor care au beneficiat de transport intern in Norvegia;

- Listele participanlilor care au beneficiat de transport international catre Norvegia;

- Raportul de activitate aferent vizitei.
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Dupi vizita de studiu, prestatorul va intocmi un raport de activitate intr-un format ce va fi agreat

intre beneficiar gi prestator.

Raportul de activitate trebuie inaintat beneficiarului in maximum 5 zile lucrdtoare de la

desfdgurarea vizitei de studiu,

Beneficiarulva avea la dispozitie maximum 5 zile lucritoare de la primirea raportului de activitate

pentru a emite observalii asupra conlinutului gi formei acestuia, iar prestatorul alte 5 zile

lucritoare pentru a revizui documentele pe baza observaliilor.

Raportul trebuie s5 continH descrierea tuturor acliunilor tntreprinse 9i a serviciilor prestate.

La raportul de activitate se vor ataga urmitoarele:

funclie, institulie, date de contact, tipul de serviciu de care a beneficiat, semnatura olografd - 1

exemplar original;

beneficiat de cazare, validatd de unitatea de cazare, boarding pass-uri etc');

Raportul de activitate aferent vizitei de studiu se consider6 aprobat prin semnarea fir'5 obiecfiuni

a procesului verbal de receplie a serviciilor de citre comisia de receplie constituiti la nivelul

INSPECTORATULU I SCOLAR J U DETEAN PRAHOVA,

Emiterea facturii va fi condilionatS de incheierea procesului verbal de receplie a serviciilor

prestate.

Prestatorul va emite factura fiscalS aferentd evenimentului.

Autoritatea contractantS va achita contravaloarea serviciilor efectiv prestate conform cerinlelor

din prezentulcaiet de sarcini.

4 . #S&UrAfffA fofr,rffs{rurui
4.1. Modul de derulare al contractului

DupI desemnarea operatorului economic c6gtig6tor se va incheia un contract de servicii tntre

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN pRAHOVA 5i operatorul economic desemnat cagtigStor' cu

valabilitate 30 zile de la data semndrii,

Graficul de planificare a organizirii gi desfi;urSrii activitatilor tn cadrul contractului se va stabili

de comun acord intre pir1i, la o dati ulterioarS incheierii contractului.
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5, 1, Receplia cantitativd gi calltativ5 a serviciilor

Receptia cantitativi $i calitativ6 a serviciilor prestate se va face de cdtre o comisie de receplie

stabilitl de citre autoritatea contractanta, pe baza raportului de activitate depus in termenul

previzut la punctul 3, respectiv de maximum 5 zile lucr5toare de la finalizarea vizitei de studiu'

#, M*aut fir pftr"?.r:N'r$ft* A {}txtl|"{lil rr#,lrlff

ofertanlii vor prezenta oferta tehnicd astfel inc6t sb se asigure posibilitatea verificSrii

corespondenlei ofertei tehnice cu specificaliile tehnice previzute in cadrul caietului de sarcini.

Ofer,ta tehnici se va intocmiin limba romdni infi-o manierX organizat5, astfelincdt procesul de

evaluare a ofertelor s5 permitfi identificarea facili a corespondenlei informaliilor cuprinse in

oferti cu specificaliile tehnice din caietulde sarcini,

Autoritatea contractantl solicitd ofertanlilor si precizeze in cadrul ofertelor faptul ci la

elaborarea acestora au iinut cont de obligaliile relevante din domeniile mediului, social 9i al

relaliilor de muncd, in conformitate cu dispozitiile art. 51. din Legea nr. 9812016, cu modificirile

gi completfirile ulterioare. Detalii privind reglementirile obligatoriiin domeniile menlionate mai

sus, se pot obtrine prin accesarea adreselor: WwH*il.il"E"llL'lg liyyWw'mmHmil"{g'

7, Mrs*ut" Dt: ptw1xfr,Nrq,i.t: /.\ $ff:RT{t {'lvfiNtt{flt

Oferta financiari va include toate costurile pentr.u serviciile ofertate gi va fi exprimati in lei fit'5

TVA, cu TVA eviden{iat seParat.

Propunerea financiari va fi prezentati in lei.

Suma globalS va fi formata din: suma aferenta serviciilor pentru 2 persoane (cele din cadrul

lnspectoratului Scolar Judetean prahova) si suma aferenta serviciilor pentru 9 persoane (cele din

cadrul unitatilor scolare din iudetul Prahova).

La formularea ofertei financiare, operatorii economici vor avea in vedere valoarea totalS estimat5

(firi TVA) pentru realizarea activitHlii.

La elaborarea ofertei se va completa formularul de ofertd regisit in secliurnea formulare'

preciztrm ci in vederea asiguririi eligibilitatii cheltuielilor, prestatorul va factura serviciile efectiv

prestate, in baza documentelor justificative si anume: tabelul cu lista de participanli la

eveniment, llstele cu participanlii cazati 9i care au beneficiat de servicii de masi, precum 9i
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centralizatorul persoanelor care au beneficiat de transfer (documente ce vor cuprinde

semnbturile tutu ror participanlilor),

8" flta'r;l.

Plata se va face in termen de 30 de zile de la incheierea procesului verbal de receplie.

Documentul va avea la baza factura inregistrati la autoritatea contractantd $i documentele

justificative solicitate de c6tre achizitor.

Serviciile se vor factura separat respectiv o factura pentru cele 2 persoane (cele din cadrul lnspectoratului

Scolar Judetean Prahova) si o factura pentru cele 9 persoane (cele din cadrul unitatilor scolare din judetul

Prahova).

#. *,v *t"u xx r * r)/:r$?"rt #,t ., Sfr f f#fr IUf #S A fi?f fil #rfr f

Contractul va fi atribuit ofertantului a cirui ofertl prezintd prelul cel mai scizut, in condiliile

indeplinirii cerinlelor caietului de sarcini.

Modul de finalizare a achiziliei: lncheierea unui contract de servicii cu operatorul economic care

sE asigure prestarea serviciilor menlionate in prezentul caiet de sarcini

Notd:

NU SE ACCEPTA OFERTE ALTERNATIVE.

llona Cornelia Rizea Stefan ia Alice Constantin

Expert ra'ihizitii
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